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लालीगरुााँस नगरपाललका 

लालीगरुााँस नगरपाललकाको राजपत्र 

खण्डः ७    संख्याः १०   लिलिः २०८१/०९/०१ 

भाग -२ 

लालीगरुााँस नगरपाललका, िेह्रथिु 

लालीगरुााँस नगर काययपाललका (काययविभाजन) लनयिािली, २०८१ 

नगर काययपाललकाबाट पाररि लिलिः २०८१।०२।०९ 

नगर प्रिखुबाट प्रिाणीकरण लिलिः २०८१।०८।२५ 

 

प्रस्िािनाः नेपालको संविधानको धारा २१८ ले दिएको अलधकार प्रयोग गरी 
लालीगरुााँस नगरपाललकाको नगर काययपाललकाले आफ्नो कायय विभाजनका लालग 
िेहायका लनयिहरु बनाएको छ। 

१. संक्षिप्त नाि र प्रारम्भः (१) यी लनयिहरुको नाि "लालीगरुााँस नगर काययपाललका 
(कायय विभाजन) लनयिािली, २०८१" रहेको छ। 

 (२) यो लनयिािली िरुुन्ि प्रारम्भ हनुेछ। 

२. पररभाषाः विषय िा प्रसङ्गले अको अथय नलागेिा यस लनयिािलीिा-, 
(क) "नगर प्रिखु" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, िेह्रथिुका नगर 

प्रिखुलाई सम्झन ुपछय। 

(ख) "नगर उपप्रिखु" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, िेह्रथिुका नगर 
उपप्रिखुलाई सम्झन ुपछय। 

(ग) "काययपाललका" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, िेह्रथिुको नगर 
काययपाललकालाई सम्झन ुपछय। 
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(घ) "कायायलय" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, नगर काययपाललकाको 
कायायलय, िसन्िपरु, िेह्रथिुलाई सम्झन ुपछय। 

(ङ) "प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, 
िेह्रथिुको प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिलाई सम्झन ुपछय। 

(च) "नगरपाललका" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, िेह्रथिुलाई सम्झन ु
पछय। 

(छ) "िडाअध्यि" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका िेत्रलभत्रका कुनैपलन 
िडाका िडा अध्यिलाई सम्झन ुपछय। 

(ज) "विषयगि शाखा" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, नगर 
काययपाललकाको कायायलय अन्िगयिको विषयगि शाखा, उपशाखा, 
कायायलय िा इकाई सिेिलाई सम्झन ु पछय र, यस शब्िले संविधान 
बिोक्षजि नगरपाललकालाई िोवकएको काययसम्पािन गनयका लालग 
नगरपाललका िेत्रलभत्र रहने क्षशिा, स्िास््य, कृवष, िन, पश ुविकास जस्िा 
विषयिेत्रगि कायायलय िा शाखा िा इकाई सिेिलाई सम्झन ुपछय। 

(झ) "िडा सक्षचि" भन्नाले नगरपाललकाको स्िीकृि संगठन संरचनािा िडा 
सक्षचि भई कािकाज गनय क्षजम्िेिारी पाएको िह र पिको कियचारी 
सम्झन ुपछय र सो शब्िले प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिले िडा सक्षचि भई 
कािकाज गनय िोकी दिएको अन्य कियचारी सिेिलाई सम्झन ुपछय। 

(ञ) "िडा सलिलि" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका िेत्रलभत्रको कुनैपलन 
िडाको िडा सलिलिलाई सम्झन ुपछय। 

(ट) "िडा कायायलय" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका िेत्रलभत्रको कुनैपलन 
िडाको िडा कायायलयलाई सम्झन ुपछय।  

(ठ) "सिस्य" भन्नाले लालीगरुााँस नगर काययपाललकाको सिस्यलाई 
सम्झनपुछय र, सो शब्िले नगर काययपाललकाको नगर प्रिखु, नगर 
उपप्रिखु, िडा अध्यि सिेिलाई सम्झन ुपछय।  

(ड) "सभा" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, िेह्रथिुको नगर सभालाई 
सम्झन ुपछय। 
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३. कायय सम्पािनः (१) काययपाललकाको कायय सम्पािन कायायलय, िडा कायायलय 
एिि ्विषयगि शाखाबाट हनुेछ। 

 (२) कायायलय अन्िगयि रहने विषयगि शाखा िा उपशाखा िा इकाई 
िा केन्र िा कायायलयहरुको वििरण अनसूुची-१ िा उल्लेख भए बिोक्षजि हनुेछ। 

 (३) उपलनयि (२) बिोक्षजिका विषयगि शाखाहरु र लिलनहरुको 
कायय वििरण काययपाललकाले  स्िीकृि गरे बिोक्षजि हनुेछ । 

४. कायय विभाजनः (१) कायायलय िािहिको विषयगि शाखाबाट सम्पािन हनुे कायय 
अनसूुची २ बिोक्षजि हनुेछ। 

 (२) काययपाललकाले उपलनयि (१) बिोक्षजिको विषयगि शाखाको 
काििा आिश्यकिा अनसुार हेरफेर िा थपघट गनय सक्नेछ। 

 (३) िडा सलिलिबाट सम्पािन हनुे कायय अनसूुची ३ बिोक्षजि हनुेछ। 

 (४) नगर प्रिखु, नगर उपप्रिखु, िडा अध्यि र सिस्यको काि, 

कियव्य र अलधकार अनसूुची  ४ बिोक्षजि हनुेछ। 

 (५) नगर प्रिखुले विषयगि िेत्रको काययको लालग काययपाललकाको 
कुनै सिस्यलाई लनजले गने  काययको िेत्रालधकार सिेि िोकी क्षजम्िेिारी दिन 
सक्नेछ। 

 (६) काययपाललकाको आफ्नो काययसम्पािनका लालग नगर प्रिखुले 
अनसूुची ५ बिोक्षजिको विषयगि सलिलि गठन गरी कुनै सिस्यको संयोजकत्ििा 
त्यस्िो सलिलिको काययिेत्र िोकी क्षजम्िेिारी दिन सक्नेछ। 

 (७) नगरपाललका िेत्रलभत्र सञ्चालन हनुे योजना िथा काययक्रिको 
अनगुिन िथा सपुररिेिण गनय उपप्रिखुको संयोजकत्ििा काययपाललकाले िोके 
बिोक्षजिको सलिलि रहनेछ।   

५. क्षजम्िेिारी िथा उत्तरिावयत्िः (१) काययपाललकाबाट सम्पािन भएका कािका 
लालग नगर प्रिखु िथा सिस्यहरु सािवुहक रुपिा सभाप्रलि उत्तरिायी हनुेछन।् 

 (२) काययपाललकाका सिस्यहरु आफूलाई िोवकएको काययका लालग 
व्यक्षिगि रुपिा काययपाललका िथा नगर प्रिखुप्रलि उत्तरिायी हनुेछन।् 

 (३) विषयगि सलिलिबाट सम्पािन हनुे कािका लालग सलिलिका 
संयोजक िथा सिस्यहरु सािवुहक रुपिा काययपाललकाप्रलि उत्तरिायी हनुेछन।् 
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 (४) िडा अध्यि आफूले गने कािका लालग काययपाललका, नगर 
प्रिखु िथा िडा सलिलिप्रलि र िडा सलिलिबाट गररने कािका लालग सािवुहक 
रुपिा काययपाललका, नगर प्रिखु र सभाप्रलि उत्तरिायी हनुे छन।् 

६. अलधकार प्रत्यायोजनः (१) काययपाललकाले आफूलाई प्राप्त अलधकारिध्ये केही 
अलधकार नगर प्रिखु िा नगर उपप्रिखु िा िडा अध्यि िा िािहिका सलिलि 
िा प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिलाई प्रत्यायोजन  गनय सक्नेछ। 

 (२) नगर प्रिखुले आफूलाई प्राप्त अलधकारिध्ये केही अलधकार कुनै 
सिस्य िा प्रिखु प्रशासकीय  अलधकृिलाई प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ। 

 (३) िडा सलिलि िा िडा अध्यिले आफुलाई प्राप्त अलधकारिध्ये 
केही अलधकार िडा सलिलिका कुनै सिस्य िा िडा सक्षचिलाई प्रत्यायोजन गनय 
सक्नेछ । 

७. थपघट, हेरफेर िा संशोधनः (१) काययपाललकाले यस लनयिािलीलाई आिश्यकिा 
अनसुार थपघट िा हेरफेर िा संशोधन गनय सक्नेछ। 

 (२) काययपाललकाले उपलनयि (१) बिोक्षजि अनसूुचीिा थपघट िा 
हेरफेर िा संशोधन गरेको विषयको सूचना सियसाधारणको जानकारीको लालग 
प्रकाशन गनुय पनेछ। 

८. बाधा अड्काउ फुकाऊः यो लनयि कायायन्ियनको सम्बन्धिा कुनै बाधा अड्काउ 
परेिा यस लनयिािलीको भािनाको प्रलिकूल नहनुे गरी काययपाललकाले त्यस्िो 
बाधा अड्काउ फुकाउन आिश्यक व्यिस्था गनय सक्नेछ। 

९. खारेजी र बचाउः (१) लालीगरुााँस नगर काययपाललका (काययविभाजन) लनयिािली, 
२०७४ लाई खारेज गररएको छ। 

 (२) उपलनयि (१) िा उक्षल्लक्षखि लनयिािली बिोक्षजि भए गरेका 
काि कारिाही यसै लनयिािली बिोक्षजि भए गरेको िालननेछ। 
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अनसूुची १ 

(लनयि ३ को उपलनयि (२) साँग सम्बक्षन्धि) 

नगर काययपाललकाको कायायलयिा रहने विषयगि शाखा  

(शाखा, कायायलय, उपशाखा, इकाई) को वििरणः 
 

१. प्रशासन िथा योजना शाखा 
✓ स्थानीय सेिा िथा जनशक्षि विकास 

✓ साियजलनक खररि िथा सम्पक्षत्त व्यिस्थापन 

✓ स्थानीय िह, प्रिेश र संघसाँगको सम्िन्ध र सिन्िय िथा िडासाँगको सिन्िय 

✓ नगर प्रहरी व्यिस्थापन 

✓ न्याय, कानून िथा िानि अलधकार प्रिर्द्यन 

✓ सूचना िथा सञ्चार प्रविलध विकास िथा विस्िार र एफ.एि. सञ्चालन  

✓ बजार अनगुिन, गणुस्िर, नापिौल, खाद्य सरुिा र उपभोिा वहि संरिण 

✓ बैठक िथा विधायन 

✓ वििा, उत्सि, उिी, जात्रा, पिय, उपालध िथा विभषूण 

✓ बजार अनगुिन, गणुस्िर, नापिौल, खाद्य सरुिा र उपभोिा वहि संरिण 

✓ सहकारी 
✓ विपद् व्यिस्थापन िथा िारुण यन्त्र व्यिस्थापन 
✓ गैरसरकारी संस्था पररचालन, सिन्िय िथा लनयिन 
✓ उद्योग, रोजगार प्रिर्द्यन िथा गररिी न्यनुीकरण 

✓ िन, भसंूरिण, िन्यजन्ि,ु जलाधार, जलडबटुी िथा जैविक विविधिा 
✓ योजना िजुयिा, कायययोजना ियारी, उपभोिा सलिलि िथा टोल विकास संस्था 

पररचालन 

✓ अनगुिन/िूल्यांकन िथा ि्यांक व्यिस्थापन 

✓ साियजलनक लनजी साझेिारी 
२. राजस्ि िथा आलथयक प्रशासन शाखा 

✓ राजश्व नीलि िथा प्रशासन 

✓ आलथयक प्रशासन 

✓ आन्िररक लेखापरीिण 

३. पूिायधार विकास शाखा 
✓ सडक िथा यािायाि व्यिस्था 
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✓ जलविद्यिु, उजाय, सडक ित्ती िथा लसंचाई 

✓ लसाँचाई िथा जलउत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण  

✓ खानी िथा खलनज  

✓ िािािरण, पयायिरण एिं जलाधारिेत्र संरिण िथा फोहरिैला व्यिस्थापनः 
४. कृवष विकास शाखा 

✓ कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पािन व्यिस्थापन 

५. पशपुन्छी विकास शाखा 
✓ पशपुालन िथा पश ुस्िास््य व्यिस्थापन 

६. क्षशिा, यिुा िथा खेलकुि शाखा 
✓ आधारभिू िथा िाध्यलिक क्षशिा 
✓ यिुा िथा खेलकुि र अलिररि वक्रयाकलाप 

७. भलूि व्यिस्थापन िथा भिन लनयिन शाखा 
✓ भिन िथा भिन संवहिा एिं लनिायण इजाजि (लडजाइन सिेि) 

✓ जग्गा नापी िथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय, भउूपयोग िथा िस्िी विकास 

✓ बस्िी विकास 
८. सािाक्षजक विकास शाखा 

✓ िवहला बालबाललका, ज्येष्ठ नागररक, लभन्न िििा भएका व्यक्षि 

✓ सािाक्षजक सरुिा काययक्रि िथा व्यक्षिगि घटना ििाय 
✓ सस्कृलि, सम्पिा, लललिकला िथा पययटन प्रिर्द्यन 

✓ लैवङ्गक सिानिा 
९. चो?लङु पाकय  िथा यिुा संग्रहालय र लसररजङ्गा पाण्डलुलवप विज्ञानालय 

✓ याक्थङु ललम्बकुो सभ्यिा र संस्कृलि संरिण, प्रिर्द्यन र विकास 
१०. सूचना प्रविलध िथा ि्याकं शाखा 

✓ सूचना प्रविलध अिलम्बन र विकास 

✓ ि्यांक संकलन, प्रशोधन र प्रयोग 
११. स्िास््य शाखा 

✓ आधारभिू स्िास््य िथा सरसफाई 

✓ स्िच्छ वपउनेपानी व्यिस्थापन 
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अनसूुची २ 

(लनयि ४ को उपलनयि (१) साँग सम्बक्षन्धि) 

विषयगि शाखाको कायय विभाजनः 
 

प्रशासन िथा योजना शाखाबाट सम्पािन गररने काययहरुः 
स्थानीय सेिा िथा जनशक्षि विकासः 

• स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलि, िापिण्ड, सेिा शिय, योजना, 
कायायन्ियन र लनयिन, 

• नेपालको संविधानको धारा ३०२ बिोक्षजि सिायोजन भई आउने कियचारीको 
व्यिस्थापन, 

• स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी अन्य कायय, 
• नगरपाललकाको संगठन विकास, सङ्गठन संरचना िथा िरबन्िी लनधायरण, 

जनशक्षि व्यिस्थापन र िृक्षत्त विकास, 

• स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनिा सूचना िथा सञ्चार प्रविलधको उपयोग, प्रिर्द्यन 
र लनयिन, 

• िानि संसाधन विकासका लालग अल्पकालीन िथा िीघयकालीन योजना िजुयिा, 
• नगरपाललकािा साियजलनक वििा, उत्सि, जात्रा, उिी आदिको व्यिस्थापन, 
• स्थानीय शाक्षन्ि सलिलि सम्बन्धी काययहरु। 

साियजलनक खररि िथा सम्पक्षत्त व्यिस्थापनः 
• नगरपाललकाको लालग साियजलनक खररि िथा अन्य बन्िोबस्िीका सािान 

सम्बन्धी विषय, 
• नगरपाललका िेत्रलभत्रको साियजलनक िथा सरकारी सम्पक्षत्त, साििुावयक 

सम्पक्षत्त, भिन, सडक, पसल, व्यिसाय, पूबायधार, उद्योग, खानी िथा खलनज, िनको 
वििरण सवहिको अद्यािलधक अलभलेख, 

• नगरपाललकाको स्िालित्ििा रहेको सम्पक्षत्तको अद्यािलधक अलभलेख, 
• नगरपाललकाक्षस्थि सरकारी सम्पक्षत्तको एकीकृि वििरण। 

अन्य स्थानीय िह, प्रिेश र संघसाँगको सम्बन्ध र सिन्िय िथा िडासाँगको सिन्िय 

• संघ िथा प्रिेश िहिा संविधान िथा कानून बिोक्षजिको सहभालगिा िथा 
प्रलिलनलधत्ि, 

• क्षजल्ला सिन्िय सलिलिसाँगको सिन्िय, 
• िडा िहसाँगको सम्पकय  र सिन्िय, 
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• पत्राचार, सभा, सिारोह, क्षशष्टाचार, 
नगर प्रहरी व्यिस्थापन 

• संघीय िथा प्रिेश कानूनको अलधनिा रही नगर प्रहरीको सञ्चालन िथा 
व्यिस्थापन नीलि, कानून, िापिण्ड, कायायन्ियन र लनयिन,  

नगर प्रहरी िाफय ि िेहायका कायय सम्पािन गने- 
• नीलि, कानून, िापिण्ड, लनणययहरु कायायन्ियनिा सहयोग, 

• साियजलनक सम्पक्षत्तको संरिण, 

• नगरपाललकािा हनुे सभा सिारोह, परम्परा िथा जात्रा चाडपियको 
व्यिस्थापनिा सहयोग, 

• स्थानीय बजार िथा पावकय ङ्ग स्थलको व्यिस्थापनिा सहयोग, 

• नगर प्रहरी सम्बन्धी काययपाललकाले िोके बिोक्षजिका नीलि, योजना, काययक्रि 
कायायन्ियन,   

• बस्िी सरसफाई सम्बन्धी िापिण्डको कायायन्ियन र कसूर उपर छानविन र 
अनसुन्धान, 

• स्थानीय न्यावयक सलिलिले गरेका आिेश, फैसला कायायन्ियनिा सहयोग, 

• कायायलय पररसर, सम्पिा, साियजलनक, ऐलानी, पलिय जग्गा, साियजलनक भिन िथा 
भौलिक पूिायधारको संरिण र सरुिा, 

• विपद् व्यिस्थापनिा सहयोग, 

• अपराध रोकथाि िथा अनसुन्धानिा सहयोग, 

• फूटपाथ व्यिस्थापन, 
• लनिायण लनयिन, 
• गणुस्िर लनयन्त्रण, 
• नगर प्रहरी पररचालन सम्बन्धी अन्य कायय। 

न्यावयक सलिलिको सक्षचिालय, न्याय, कानून, िानि अलधकार प्रिर्द्यन िथा िेललिलाप र 
िध्यस्थिा, लनणयय िथा फैसला कायायन्ियनः 

• न्यावयक सलिलिको सक्षचिालय सम्िन्धी कायय, 
• न्याय िथा कानूनी राज्यको पररपालना, 
• िानि अलधकारको संरिण िथा प्रिर्द्यन, 
• व्यक्षि र सििुायबीच िेललिलाप र िध्यस्थिाको व्यिस्थापन, 
• न्यावयक लनणयय िथा फैसला कायायन्ियन। 
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बजार अनगुिन, गणुस्िर, नापिौल, खाद्य सरुिा र उपभोिा वहि संरिणः 
• स्थानीय व्यापार, िाक्षणज्य, िस्िकुो िाग, आपूलिय व्यिस्थापन िथा अनगुिन, 
• बजार िथा हाट बजार व्यिस्थापन, 
• उपभोिा अलधकार िथा वहि सम्बन्धी नीलि, कानून, िापिण्ड, कायायन्ियन र 

लनयिन, 
• स्थानीय िस्िहुरूको उत्पािन, आपूलिय िथा लनकासी प्रिेपण, िूल्य लनधायरण र 

अनगुिन, 
• स्थानीय व्यापार र िाक्षणज्य सम्बन्धी पूिायधार लनिायण, 

• स्थानीय िस्ि ुर सेिा व्यापारको िूल्य िथा गणुस्िरको अनगुिन र लनयिन, 

• उपभोिा सचेिना, लक्षिि उपभोिाको लगि व्यिस्थापन र स्थानीय िस्ि ु
िथा सेिाको गणुस्िर परीिण, 

• खाद्य पिाथयको गणुस्िर लनयन्त्रण, 

• खानेपानीको गणुस्िर लनयन्त्रण, 

• स्थानीय व्यापार प्रिर्द्यन सहजीकरण र लनयिन, 

• स्थानीय बौविक सम्पक्षत्तको संरिण, प्रिर्द्यन र अलभलेखाङ्कन । 

िैठक िथा विधायनः 
• काययपाललका िथा सभाको बैठक व्यिस्थापन, 

• काययपाललकाको लनणययहरुको विद्यिुीय िाध्यिबाट अलभलेखीकरण िथा 
प्रकाशन,  

• काययपाललका िथा सभािा पेश गनुयपने विलभन्न नीलि, लनयि िथा कानूनको 
िस्यौिािा संयोजन, 

• काययपाललकाका विलभन्न सलिलि, उपसलिलि, काययिलको बैठक व्यिस्थापन, 

• नीलि, कानूनको प्रिाक्षणि प्रलिको संरिण, प्रकाशनका लालग सिन्िय, 

• विधायन सम्िन्धी अन्य कायय, 
• राजपत्र प्रकाशन। 

वििा, उत्सि, उिी, जात्रा, पिय, उपाधी, विभषुणः 
• स्थानीय चाडपिय, साियजलनक वििा, उत्सि, जात्रा, उिी आदिको व्यिस्थापन, 

• उपाधी िथा विभषुण सम्िन्धी लसफाररश, अलभलेख। 

सहकारी सम्बन्धीः 
• सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीलि, कानून, िापिण्डको लनिायण, कायायन्ियन 

र लनयिन, 
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• स्थानीय सहकारी संस्थाको ििाय, अनिुिी, खारेजी र विघटन, 

• सहकारी िचि िथा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्थानीय िापिण्ड लनधायरण र 
लनयिन, 

• सहकारी सम्बन्धी राविय, केन्रीय, विषयगि, प्रािेक्षशक र स्थानीय संघ संस्थासाँग 
सिन्िय र सहकायय, 

• सहकारी सम्बन्धी स्थानीय ि्याङ्क व्यिस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 

• स्थानीय सहकारीको िििा अलभिृवि, 

• स्थानीय सहकारी िेत्रको प्रिर्द्यन, विकास र पररचालन। 

विपद् व्यिस्थापन िथा िारुण यन्त्र व्यिस्थापनः 
• विपद् व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलि, कानून, िापिण्ड िथा स्थानीयस्िरका 

आयोजनाको कायायन्ियन र लनयिन, 

• विपद् पूिय ियारी िथा प्रलिकायय योजना, जोक्षखि न्यूनीकरण कायय योजना, 
• विपद् पूिय ियारी, खोज िथा उिार, राहि सािग्रीको पूिय भण्डारण, वििरण र 

सिन्िय, 

• विपद् जोक्षखि िेत्रको नक्साङ्कन िथा बस्िीहरूको पवहचान र स्थानान्िरण, 

• विपद् व्यिस्थापनिा सङ्घ, प्रिेश र स्थानीय सििुाय, संघ संस्था, लनजीिेत्रसाँग 
सहयोग, सिन्िय र सहकायय, 

• विपद् व्यिस्थापन कोषको स्थापना िथा सञ्चालन र स्रोि साधनको पररचालन, 

• विपद् पश्चाि ्स्थानीयस्िरको पनुस्र्थापना र पनुलनयिायण, 

• विपद् सम्बन्धी ि्याङ्क व्यिस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 

• प्राकृलिक प्रकोपको रोकथाि र पूिय ियारी, 
• विपद् जोक्षखि न्यूनीकरणका लालग पूिय सूचना प्रणाली सम्बन्धी काययक्रिको 

िजुयिा र कायायन्ियन,  

• नगर प्रहरी िाफय ि बारुण यन्त्रको सञ्चालन िथा व्यिस्थापन, 

• स्थानीय आपिकालीन कायय सञ्चालन प्रणाली । 

गैरसरकारी संस्था पररचालन, सिन्िय िथा लनयिनः 
• स्थानीयस्िरिा सिाजकल्याण सम्िन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सािाक्षजक िथा 

साििुावयक संघसंस्था) को ििाय, निीकरण िथा लनयिन, 

• गठुी, कोष िथा अन्य ट्रष्टहरुको व्यिस्थापन, 

• लनजी िथा गैरसरकारी िेत्रसाँग सिन्िय र सहकायय, 
• सिन्िय र पररचालन, 
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• सािाक्षजक संघसंस्था सम्बन्धी अन्य विषय।  

उद्योगः 
• लघ,ु घरेल ुिथा साना उद्योगको ििाय, निीकरण, खारेजी र लनयिन, 

• लघ,ु घरेल ुिथा साना उद्योगको विकास र प्रिर्द्यन, 

• उद्यिक्षशलिा प्रिर्द्यन, 

• व्यापाररक फिय, पसलको ििाय, अनिुलि, निीकरण, खारेजी र लनयिन, 

• सीप विकास सम्बन्धी काययको प्रिर्द्यन। 

रोजगार प्रिर्द्यन िथा गररबी न्यूनीकरण 

• गररबी लनिारण सम्बन्धी स्थानीय नीलि, कानून, िापिण्ड, लनयिन  र अध्ययन 
अनसुन्धान, 

• गररबी लनिारणको स्थानीय रणनीलि िजूयिा, 
• गररब घरपररिार पवहचान सम्बन्धी स्थानीय सिेिण, सूचना व्यिस्थापन र 

लनयिन, 

• गररबी लनिारण सम्बन्धी राविय, प्रािेक्षशक र स्थानीय संस्थासाँग सम्पकय , 
सिन्िय र सहकायय, 

• रोजगार िथा बेरोजगारको ि्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र सूचना प्रणालीको 
स्थापना, 

• स्थानीयस्िरिा रहेका वििेशी श्रलिकको लगि सङ्कलन िथा सूचना 
व्यिस्थापन, 

• पवहचान भएका गररब घरपररिार एिं लक्षिि सिूह सम्बन्धी स्थानीय योजना, 
काययक्रि, स्रोि पररचालन र व्यिस्थापन, 

• संघीय र प्रिेश कानून बिोक्षजि स्थानीय िहिा सकुुम्बासीको पवहचान र 
अलभलेख व्यिस्थापन, 

• सकुुम्बासी सम्बन्धी जीविकोपाजयन र बसोबास व्यिस्थापन, 

• रोजगारीका अिसर लसजयना सम्िन्धी । 

िन, भसंूरिण, िन्यजन्ि,ु जलाधार, जलडबटुी िथा जैविक विविधिाः 
• िन, जङ्गल, िन्यजन्ि,ु चराचरुुङ्गी, जल उपयोग, िािािरण, पयायिरण िथा जैविक 

विविधिा सम्बन्धी स्थानीय नीलि, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र 
लनयिन, 

• साििुावयक, ग्रािीण िथा शहरी, धालियक, किलुलयिी िनको संरिण, सम्िर्द्यन, 

उपयोग र लनयिन,  
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• साििुावयक िन उपभोिा सिूहको व्यिस्थापन, 

• िध्यििी िेत्रको साििुावयक, धालियक र कबलुलयिी िनको व्यिस्थापन, 

• निी वकनार, निी उकास, नहर वकनार िथा सडक वकनारिा िृिारोपण 
व्यिस्थापन, 

• लनजी िथा व्यिसावयक िनको प्रिर्द्यन र लनयिन, 

• साियजलनक खाली जग्गा, पाखा िा िेत्रिा िृिारोपण, सम्भार, उपयोग र 
व्यिस्थापन, 

• जडीबटुी िथा अन्य गैरकाष्ठ िन पैिािार सम्बन्धी, सभेिण, उत्पािन, सङ्कलन, 

प्रिर्द्यन, प्रशोधन, र बजार व्यिस्थापन, 

• िनबीऊ बगैँचा स्थापना, व्यिस्थापन र प्रिर्द्यन, 

• नसयरी स्थापना, लबरुिा उत्पािन, वििरण, रोपण र प्रिर्द्यन, 

• िन्यजन्ि ुर चराचरुुङ्गीको संरिण, व्यिसावयक पालन, उपयोग र अनगुिन, 

• िन्यजन्िबुाट स्थानीय सििुायिा पने प्रभाि रोकथाि, व्यिस्थापन,  

• स्थानीय प्राणी उद्यान (क्षचलडयाखाना) को स्थापना र सञ्चालन, 

• स्थानीय िन्यजन्ि ुपययटन र आयआजयन, 

• स्थानीयस्िरिा आखेटोपहारको व्यिस्थापन, 

• िन, िन्यजन्ि ुिथा चराचरुुङ्गीको अलभलेखाङ्कन र अध्ययन अनसुन्धान, 
• रैथाने प्रजालिको संरिण र प्रिियन,  

• लिचाहा प्रजालिको लनयन्त्रण, 

• जैविक विविधिाको संरिण र अलभलेख, 

• साििुावयक भसंूरिण र सोिा आधाररि आय आजयन काययक्रि, 

• भसंूरिण र जलाधार व्यिस्थापनजन्य साििुावयक अनकूुलन, 

• जलिायू पररिियन अनकुुलन कायय,  
• आय आजयनिा आधाररि जडीबटुीको संरिण, प्रिर्द्यन, व्यिस्थापन। 

योजना िजुयिा, कायययोजना ियारी, उपभोिा सलिलि िथा टोल विकास संस्था पररचालनः 
• विकास आयोजना िथा पररयोजना सम्बन्धी नीलि, कानून, िापिण्ड, योजना र 

लनयिन, 

• स्थानीय विकास नीलि, अल्पकालीन, िध्यकालीन िथा िीघयकालीन विकास 
योजना िजूयिा, अनगुिन िथा िूल्यांकन, 
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• आलथयक, सािाक्षजक, सााँस्कृलिक, िािािरणीय, प्रविलध र पूिायधारजन्य विकासका 
लालग आिश्यक आयोजना िथा पररयोजनाहरूको िजुयिा, कायायन्ियन, अनगुिन 
िथा िूल्याङ्कन, 

• बावषयक विकास काययक्रि, आयोजना िजुयिा, कायायन्ियन, 

• विकास लनिायण प्रकृयािा स्थानीय जनसहभालगिा अलभिृविका काययक्रि िजुयिा 
र कायायन्ियन, 

• विकास योजनाहरुको िािािरणीय प्रभाि िूल्यांकन, 

• उपभोिा सलिलि िथा टोल विकास संस्थाहरुको वििरण, िििा विकास, 

• विकासका प्राथलिकिा प्राप्त िेत्र लनधायरण, 

• संघीय र प्रािेक्षशक आयोजना, पररयोजना कायायन्ियनिा सिन्िय, सहजीकरण 
र सहयोग, 

• विकास आयोजना िथा पररयोजना सम्बन्धी अन्य कायय । 

अनगुिन िथा िूल्यांकनः 
• विकास आयोजनाको अनगुिन, आिलधक प्रगलि िथा प्रलिफलको सिीिा, 
• विकास योजनाको अनगुिन िथा िूल्यांकनको आधार िथा प्रवक्रया लनधायरण, 

• आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान िथा प्रभाि िूल्याङ्कन, 

• विषयिेत्रगि नीलिको अनगुिन िथा िूल्यांकन, 

राजस्ि िथा आलथयक प्रशासन शाखाबाट सम्पािन गररने काययहरुः 
राजस्ि नीलि िथा प्रशासनः 

• राजस्ि सम्बन्धी नीलि, कानून िजूयिा, कायायन्ियन र लनयिन (राजस्ि चहुािट 
लनयन्त्रण सिेि) 

• सम्पक्षत्त कर, घरबहाल कर, घर जग्गा रक्षजिेशन शलु्क, सिारी साधन कर, 

सेिा शलु्क िस्िरु, पययटन शलु्क, विज्ञापन कर, व्यिसाय कर, भलूिकर 
(िालपोि), िण्ड जररिाना, िनोरञ्जन कर, बहाल विटौरी कर, घरजग्गा कर, 

ििृ िा िाररएको जीिजन्िकुो हाड, लसाँग, पिााँख, छालािा कर, प्राकृलिक स्रोि 
साधन, व्यिसावयक कर सम्बन्धी नीलि, कानून, िापिण्ड, कायायन्ियन, बााँडफााँड, 

संकलन र लनयिन, अन्य आय व्यिस्थापन, 

• साियजलनक खचय िथा प्राकृलिक स्रोिबाट प्राप्त हनुे रोयल्टी सम्बन्धी नीलि, 

कानून, िापिण्ड िथा लनयिन र सोको सङ्कलन िथा बााँडफााँड, 
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• आफ्नो िेत्रलभत्र राजस्िका िर िथा अन्य शलु्क लनधायरण, संघीय र प्रिेश 
कानून बिोक्षजि प्राकृलिक श्रोि साधन र सेिा शलु्क जस्िा रोयल्टी सङ्कलन, 

सिन्िय र लनयिन, 

• स्थानीय पूिायधार सेिा र उपयोगिा सेिा शलु्क िथा िस्िरु (नीलि, कानून, 

िापिण्ड, लनयिन, शलु्क लनधायरण, संकलन िथा व्यिस्थापन), 

• िालपोि संकलन, 

• कानून बिोक्षजि ढंुगा, लगट्टी, िालिुा, िाटो, ननु, स्लेट, फायरक्ले जस्िा खानी 
खनीज पिाथयको सिेिण, अन्िेषण, उत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्कलन, 

• टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोलनङ्ग, बञ्जी जक्षम्पङ्ग, क्षजपफ्लायर, याक्षफ्टङ्ग शलु्क, 

• साििुावयक िनको सञ्चालन र व्यिस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन, 

• पानीघट्ट, कूलो, पैनी जस्िा सेिा सञ्चालनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन, 

• प्राकृलिक स्रोिको उपयोग सम्बन्धी नीलि लनधायरण र कायायन्ियन िथा प्रिेश 
र संघीय िापिण्ड पालना, 

• प्रचललि कानून बिोक्षजि िण्ड जररिाना, 
• बााँकी बक्यौिा रकिको लगि र असलु उपर,  

• करिािा क्षशिा िथा करिािा वििरण अद्यािलधक, 

• वित्तीय स्रोि साधनको सििािूलक बााँडफााँड, 

• आलथयक साधनको िहत्ति उपयोग िथा पररचालन, 

• राजस्ि परािशय सलिलि सम्बन्धी विषय, 

• स्थानीय राजस्ि प्रिर्द्यनका लालग प्रोत्साहन,  

• राजस्िको सम्भाव्यिा अध्ययन, 

• राजस्ि सूचना िथा ि्याङ्कको आिान प्रिान, 

• संघीय िथा प्रिेश कानून बिोक्षजि बजेट घाटापूलियको स्रोि व्यिस्था । 

आलथयक प्रशासनः 
• आलथयक (काययविधी) नीलि, कानून, िापिण्ड, कायायन्ियन र लनयिन, आलथयक 

प्रशासन र व्यिस्थापन, 

• बजेट सीिा लनधायरण, बजेट िजूयिा, कायायन्ियन र लनयिन, 

• स्थानीय सक्षञ्चि कोष िथा आकक्षस्िक कोषको व्यिस्थापन, 

• लगानी र लाभांशको व्यिस्थापन, 

• लेखा व्यिस्थापन, खचय, राजस्ि, धरौटी, काययसञ्चालन कोष िथा अन्य सरकारी 
कोष िथा सम्पक्षत्तको एकीकृि वििरण, 
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• सिवष्टगि आलथयक अिस्थाको विश्लषेण,  

• ऋण िथा अनिुानको व्यिस्थापन र लनयिन, 

• लगानी प्रिेपण (सहकारी, सहकारी िथा लनजी) र वित्तीय व्यिस्थापन, 

• कारोबारको लेखांकन, लनयन्त्रण िथा व्यिस्थापन, 

• राजस्ि िथा व्ययको अनिुान, 

• बेरुजू फछौट, 

• आलथयक प्रशासन र व्यिस्थापन सम्बन्धी अन्य विषय। 

आन्िररक लेखापरीिणः 
• नगर काययपाललकाको कायायलय, िािहिका साििुावयक विद्यालय र स्िास््य 

संस्थाहरुको आन्िररक िथा पूिय लेखापरीिण, 

• लेखापरीिण वििरण (बेरुजूको लगि सिेि) को अलभलेख व्यिस्थापन,  

• अक्षन्िि लेखापरीिण काययिा सहयोग, सिन्िय र सहजीकरण, 

• लेखापालनसम्िन्धी िििा विकास कायय। 

पूिायधार विकास शाखाबाट सम्पािन गररने काययहरुः 
सडक िथा यािायाि व्यिस्था 

• स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक िथा यािायाि सम्बन्धी नीलि, 

कानून, िापिण्ड िथा लनयिन, 

• स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा र िटबन्धन 
सम्बन्धी गरुुयोजनाको िजुयिा, कायायन्ियन र स्िरोन्नलिका आयोजनाको 
पवहचान, अध्ययन, कायायन्ियन, िियिसम्भार, 

• यािायाि सरुिा व्यिस्थापन र लनयिन, 

• स्थानीय साियजलनक यािायािको रुट लनधायरण, अनिुलि, निीकरण, खारेजी, 
सेिाको गणुस्िर, भाडा िर लनधायरण र लनयिन, 

• ट्याक्सी सेिा अनिुिी, व्यिस्थापन र लनयिन, 

• िािािरणिैत्री, जलिाय ुपररिियन अनकूुलन, अपाङ्गिा र लैवङ्गगिैत्री यािायाि 
प्रणालीको प्रिर्द्यन,  

• आधारभिू यािायाि सम्बन्धिा प्रिेश सरकारसाँग सिन्िय, 

• यािायाि िेत्रिा लगानी अलभिृवि, 

• यािायाि सवुिधािा नागररकको सरल, सहज र सिान पहुाँच, 

• यािायाि िेत्रिा िािािरणिैत्री प्रविलधलाई प्रोत्साहन, 

• लनजी यािायाि लनयिन िथा व्यिस्थापन । 
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जलविद्यिु, उजाय, सडक ित्ती र लसंचाईः 
• जलविद्यिु, उजाय र सडक बत्ती, 
• साना जलविद्यिु आयोजना, निीकरणीय उजाय िथा िैकक्षल्पक ऊजाय सम्िन्धी 

सम्बन्धी नीलि, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयिन, 

• िैकक्षल्पक ऊजाय सम्बन्धी प्रविलध विकास र हस्िान्िरण, िििा अलभिृवि िथा 
प्रिर्द्यन, 

• विद्यिु वििरण प्रणाली र सेिाको व्यिस्थापन, सञ्चालन र लनयिन, 

• जनसहभालगिािा आधाररि स्ििेशी लगानीलाई प्राथलिकिा दििै जलस्रोिको 
बहउुपयोगी विकास काययक्रिको िजुयिा र कायायन्ियन, 

• स्थानीय विद्यिु वििरण प्रणाली र सेिाको व्यिस्थापन, सञ्चालन र लनयिन, 

• सडक ित्तीको व्यिस्था, 
लसंचाई िथा जलउत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रणः 

• लसाँचाई सम्बन्धी नीलि, कानून, िापिण्ड लनधायरण र लनयिन, 

• लसाँचाई सम्बन्धी गरुुयोजनाको िजुयिा, कायायन्ियन र स्िरोन्नलिका आयोजनाको 
पवहचान, अध्ययन, कायायन्ियन, िियिसम्भार र लनयिन, 

• स्थानीय साना, सिह िथा भलूिगि लसाँचाई प्रणालीको सञ्चालन लनिायण, सधुार, 

िियिसम्भार िथा सेिा शलु्कको लनधायरण र सङ्कलन व्यिस्थापन, 

• जलउत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण सम्िन्धी, 
• िटबन्ध, निी लनयन्त्रण िथा निीेे व्यिस्थापन र लनयिन, 

• साना जल उपयोग सम्बन्धी आयोजना िजुयिा, कायायन्ियन र अनगुिन । 

खानी िथा खलनजः 
• खानी िथा खलनज पिाथयको संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीलि, कानून, िापिण्ड 

िथा योजनाको कायायन्ियन र लनयिन, 

• ढुङ्गा, लगटी, बालिुा, िाटो, ननु, स्लेट, खरीढुङ्गा, फायरक्ले जस्िा खानीजन्य िस्ि ु
सिेिण, अन्िेषण, उत्खनन,् 

• ढुङ्गा, लगट्टी, बालिुा, ननु, िाटो, खरीढुङ्गा, फायर क्ले िथा स्लेट आदि खानीजन्य 
िस्िकुो संरिण, विकास, उत्खनन ्र उपयोग सम्बन्धी ििाय, अनिुलि, निीकरण, 

खारेजी र व्यिस्थापन, 

• खानी िथा खलनज पिाथय सम्बन्धी सूचना िथा ि्याङ्क सङ्कलन, अलभलेखन 
िथा व्यिस्थापन, 
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• भौगलभयक नक्सा प्रकाशन । 

िािािरण, पयायिरण एिं जलाधारिेत्र संरिण िथा फोहरिैला व्यिस्थापनः 
• स्िच्छ िथा स्िस्थ िािािरण र जलाधार िथा िन्ययजन्िकुो संरिण 

व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलि, कानून, काययक्रि िजूयिा, कायायन्ियन र लनयिन, 

• बिृारोपण, हररयाली िथा हररि िेत्रको प्रियिन, 

• फोहरिैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, विसजयन र सोको सेिा शलु्क 
लनधायरण र लनयिन, 

• सरसफाई  िथा स्िास््यजन्य फोहोरिैलाको व्यिस्थापन, 

• िाय ुिथा ध्िनीको प्रिूषण लनयन्त्रण, 

• हालनकारक पिाथयहरूको लनयिन िथा  लनयन्त्रण, 

• साियजलनक शौचालय व्यिस्थापन, 

• िािािरणीय जोक्षखि न्यूनीकरण, 

• न्यून काियनिखुी िथा िािािरणिैत्री विकास अिलम्बन, 

• िािािरण संरिण िेत्र लनधायरण र व्यिस्थापन, 

• पानी िहुानको संरिण, 

• पवहरो लनयन्त्रण, 

• जलिायू पररिियन अनकूुलन काययक्रि । 

भलूि व्यिस्थापन िथा भिन लनयिन शाखाबाट सम्पािन हनुे काययहरुः 
भिन िथा भिन संवहिा एिं लनिायण इजाजि (लडजाइन सिेि) 

• भिन सम्बन्धी नीलि, कानून, िापिण्ड िथा सो सम्िन्धी योजना िजुयिा, 
आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायायन्ियन र लनयिन, 

• राविय भिन संवहिा िथा िापिण्ड बिोक्षजि भिन लनिायण अनिुलि र लनयिन, 

• भिन लनिायण इजाजि, भिन संवहिा कायायन्ियन, 

• भिन लनिायणको नक्शा स्िीकृलि, संशोधन, लनयिन, 

• परुाित्ि, प्राचीन स्िारक र संग्रहालय संरिण, सम्िर्द्यन र पनुःलनिायण, 

• सरकारी भिन, विद्यालय, साििुावयक भिन, सभागृह िथा अन्य साियजलनक 
भिन िथा संरचनाको लडजाइन लनिायण र अनगुिन। 

 

जग्गा नापी िथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय,  भउूपयोग िथा व्यिक्षस्थि िस्िी विकासः 
• प्रािेक्षशक िापिण्ड बिोक्षजि घरजग्गा धनी ििाय प्रिाणपजुाय वििरण िथा लगि 

व्यिस्थापन, 
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• भलूिको िगीकरण अनसुारको लगि,  

• जग्गाको वकत्ताकाट र भलूि लगि (नक्शा, से्रस्िा) लनिायण र संरिण, 

• सरकारी प्रयोजनका लालग जग्गा प्रालप्त, िआुब्जा लनधायरण िथा वििरणिा 
सिन्िय र सहजीकरण, 

• जग्गा वििाि सिाधानिा िेललिलाप र िध्यस्थिा, 
• साियजलनक स्िारक र परुािाक्षत्िक िहत्ि लगायि िन, सीिसार िेत्र, िटििी 

िेत्रका जग्गा सम्बन्धी लगि, 

बस्िी विकासः 
• शहरीकरण, बस्िी विकास सम्बन्धी नीलि, कानून, िापिण्ड िथा सो सम्िन्धी 

योजना िजुयिा, आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायायन्ियन र लनयिन, 

• आधारभिू आिासका योजना िजुयिा र कायायन्ियन, 

• नगरपाललकािा अव्यिक्षस्थि बसोबास व्यिस्थापन काययक्रिको िजुयिा र 
कायायन्ियन, 

• आधारभिू बसोिास सम्बन्धिा प्रिेश सरकारसाँग सिन्िय, 

• योजनािि र व्यिक्षस्थि िस्िी विकासका काययक्रिको िजुयिा कायायन्ियन, 

• एकीकृि बस्िी विकासका लालग जग्गाको एकीकरण िथा जग्गा विकास र 
व्यिस्थापन, 

• सङ्घीय िथा प्रिेश कानूनको अधीनिा रही आफ्नो िेत्रको भूउपयोग नीलि, 

योजना, काययक्रि िजुयिा र कायायन्ियन,  

• सङ्घीय िथा प्रिेशको िापिण्डको अधीनिा रही व्यिक्षस्थि बस्िी विकासका 
काययक्रिको िजुयिा र कायायन्ियन, 

• संघीय र प्रिेश कानून बिोक्षजि स्थानीय िहिा सकुुम्िासी पवहचान र अलभलेख 
व्यिस्थापन, 

• स्थानीयस्िरिा सकुुम्िासी सम्िन्धी जीविकोपाजयन र िसोिास व्यिस्था, 
• एकीकृि िस्िी विकासका लालग जग्गाको एकीकरण िथा जग्गा विकास र 

व्यिस्थापन । 

कृवष विकास शाखाबाट सम्पािन गररने काययहरुः 
• कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पािन व्यिस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीलि, कानून, 

िापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयिन, 
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• कृवष बजार सूचना, कृवष बजार िथा हाटबजारको पूिायधार लनिायण, साना लसाँचाई 
लनिायण, िाललि, प्रविलध प्रसार, प्राविलधक टेिा, कृवष सािाग्री आपूलिय र कृषक 
िििा विकास काययक्रिको सञ्चालन, 

• कृवषजन्य प्राकृलिक प्रकोप िथा िहािारी रोगको लनयन्त्रण, 

• कृवष िािािरण संरिण िथा जैविक विविधिाको संरिण र प्रिर्द्यन, 

• कृवष प्रसार िथा जनशक्षिको प्रिेपण, व्यिस्थापन र पररचालन, 

• उच्च िूल्ययिु कृवषजन्य िस्िकुो प्रिर्द्यन, विकास िथा बजारीकरण, 

• कृवषसम्िन्धी िीिा र कजाय सहजीकरण, 

• शीि भण्डारणको व्यिस्थापन, 

• कृषकहरूको िििा अलभिृवि, प्राविलधक सेिा, टेिा, सीप विकास र 
सशिीकरण, 

• कृवष बीउ विजन, नश्ल, िलखाि र रसायन िथा औषलधहरूको आपूलिय, उपयोग 
र लनयिन, 

• कृषक सिूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको 
सिन्िय, व्यिस्थापन र लनयिन, 

• कृवष सम्बन्धी प्रविलधको संरिण र हस्िान्िरण, 

• कृवष ि्याङ्कको व्यिस्थापन र सूचना प्रणाली िथा कृवष सम्बन्धी सूचनाको 
प्रचार प्रसार, 

• कृवष स्रोि केन्रको स्थापना र व्यिस्थापन । 

पशपुन्छी विकास शाखाबाट सम्पािन गररने काययहरुः 
• पशपुालन र पश ुस्िास््य सम्बन्धी स्थानीय नीलि, कानून, िापिण्ड, योजना, 

कायायन्ियन र लनयिन, 

• पशपंुिी बजार सूचना, हाटबजारको पूिायधार लनिायण, िाललि, प्राविलधक टेिा, 
कृषक िििा विकास काययक्रिको सञ्चालन र लनयिन, 

• पशपंुिीजन्य प्राकृलिक प्रकोप िथा िहािारी रोगको लनयन्त्रण, 

• पशपंुिी क्षचवकत्सा सेिाको व्यिस्थापन, 

• पशनुश्ल सधुार पिलि विकास र व्यिस्थापन 

• पशपंुिी सम्बन्धी बीिा र कजाय सहजीकरण 

• स्थानीय चरन िथा खकय  विकास र व्यिस्थापन, 

• पश ुआहारको गणुस्िर लनयिन, 

• स्थानीयस्िरिा पशपंुिी सम्बन्धी ि्याङ्कको व्यिस्थापन र सूचना प्रणाली, 
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• पश ुबधशालाको व्यिस्थापन र लनयिन, 

• पशपुालन िथा पश ुस्िास््य सम्बन्धी अन्य कायय। 

क्षशिा, यिुा िथा खेलकूि शाखाबाट सम्पािन गररने काययहरुः 
आधारभिू िथा िाध्यलिक क्षशिाः  

• प्रारक्षम्भक बाल क्षशिा िथा विद्यालय क्षशिा, अनौपचाररक क्षशिा, खलुा िथा 
िैकक्षल्पक क्षशिा (गरुुकुल, ििरसा, गमु्बा आदि), लनरन्िर लसकाइ िथा विशेष 
क्षशिा सम्बन्धी नीलि, कानून, िापिण्ड, योजनाको लनिायण, कायायन्ियन र 
लनयिन, 

• प्राविलधक क्षशिा िथा व्यािसावयक िाललिको योजना िजुयिा, सञ्चालन, अनिुलि 
र लनयिन, 

• पाठ्यक्रि र पाठ्यसािग्रीको वििरण िथा कायायन्ियन, 

• विद्यालय क्षशिक िथा कियचारी व्यिस्थापन, 

• विद्यालयको नक्साङ्कन, अनिुलि, स्िीकृलि, सिायोजन िथा लनयिन, 

• शैक्षिक पूिायधार लनिायण र िियिसम्भार, 

• आधारभिू िह (किा ८) को परीिा व्यिस्थापन, 

• विद्याथी लसकाइ उपलब्धीको परीिण र व्यिस्थापन, 

• विद्याथी प्रोत्साहन िथा छात्रिृक्षत्तको व्यिस्थापन, 

• शैक्षिक परािशय सेिाको अनिुलि िथा लनयिन, 

• स्थानीयस्िरको शैक्षिक ज्ञान, सीप र प्रविलधको संरिण, प्रिर्द्यन र स्िरीकरण, 

• िाध्यलिक िहसम्िको शैक्षिक काययक्रिको सिन्िय र लनयिन, 

• पसु्िकालय एिं पत्रपलत्रका, 
• स्थानीय पसु्िकालय, िाचनालय िथा साििुावयक अध्ययन केन्र सञ्चालन िथा 

व्यिस्थापन। 

खेलकुि िथा अलिररि वक्रयाकलापः 
• स्थानीयस्िरिा खेलकुि प्रशासन िथा सङ्घ संस्थाको लनयिन र सिन्िय, 

• खेलकुिको संरचनाको पूिायधार लनिायण, सञ्चालन िथा विकास, 

• खेलकूिको विकास र प्रिर्द्यन, 

• खेलकुि प्रलियोलगिा आयोजना र सहभालगिा, 
• अलिररि वक्रयाकलाप सम्बन्धी विषय। 

यिुाः  

• यिुा जागरण, सशक्षिकरण र पररचालन, 
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• यिुा सीप, उद्यिक्षशलिा िथा नेितृ्ि विकास। 

चो?लङु पाकय  िथा यिुा संग्रहालय/लसररजङ्गा अलभलेखालयबाट सम्पािन गररने काययहरुः 
• याक्थङु ललम्ब ु लगायि अन्य भाषा, संस्कृलि र लललिकलाको संरिण र 

विकास सम्बन्धी स्थानीयस्िरको नीलि, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र 
लनयिन, 

• परुाित्ि, प्राचीन स्िारक िथा यिुा सङ्ग्ग्रहालय र लसररजङ्गा अलभलेखालयको 
संरिण, सम्भार, प्रिर्द्यन र विकास, 

• परम्परागरि रुपिा चललआएका उधौली/उभौली, जात्रा िथा पियको सञ्चालन 
र व्यिस्थापन, 

• स्थानीय िहत्िका धालियक िथा सांस्कृलिक सम्पिाको व्यिस्थापन, 

• पययटकीय िहत्िका स्थल िथा सम्पिाको पवहचान, संरिण र प्रिर्द्यन, 

• पययटन पूिायधार विकास िथा प्रोत्साहन, 

• परुािाक्षत्िक, धालियक िहत्िका सम्पिाहरुको संरिण िथा सम्िर्द्यन, 

• भाषा, संस्कृलि, उधौली/उभौली पिय, रााँकेिेला र लललिकलाको संरिण, प्रिर्द्यन 
र विकास। 

सािाक्षजक विकास शाखाबाट सम्पािन गररने काययहरुः 
लैंलगक सिानिाः 

• िवहला हक सम्बन्धी नीलि, योजना कायायन्ियन, सिन्िय र लनयिन, 

• िवहलाको आलथयक, सािाक्षजक, राजनीलिक सशक्षिकरण, िििा विकास, 

• लैलगक वहंसा लनिारणका लालग लनरोधात्िक, प्रिद्र्धनात्िक, संरिणात्िक उपाय 
र पनुःस्थापना, 

• लैंलगक उत्तरिायी बजेट । 

िालिाललकाः 
• बालबाललकाको हकवहि संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीलि, कानून, िापिण्ड, 

योजना, कायायन्ियन र लनयिन, 

• बालबाललकाको हकवहि संरिण, 

• बालिैत्री शासकीय प्रिन्ध, बाल क्लब, बाल संरिण सलिलि िथा बाल सञ्जाल, 

• बालबाललकाको हकवहि संरिण सम्बन्धिा संघ, प्रिेश िथा अन्य लनकायसाँग 
सम्पकय , सिन्िय िथा सहकायय, 

• बालबाललका पररिार सहयोग, 

• बैकक्षल्पक स्याहार पिलिको कायायन्ियन, 
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• बाल न्याय, 

• बाल गहृ, पनुःस्थापना केन्र, क्षशश ु स्याहार केन्र र बाल विकास केन्र 
व्यिस्थापन, 

• असहाय बालबाललकाका, सडक बालबाललका व्यिस्थापन, 

• बाल वहंसा लनयन्त्रण, 

• बालसधुार िथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, सञ्चालन अनिुिी र लनयिन, 

• आपत्कालीन बाल उिार कोष स्थापना र व्यिस्थापन । 

जेष्ठ नागररकः 
• जेष्ठ नागररकको लगि, पररचयपत्र, सम्िान, स्िास््य सवुिधा, सािाक्षजक सरुिा 

सम्बन्धी कायय, 
• जेष्ठ नागररक क्लि, दििा सेिा केन्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन 

िथा व्यिस्थापन। 

अपागंिा भएका व्यक्षि र एकल िवहलाः 
• सङ्घ िथा प्रिेशसाँगको सिन्ियिा अपाङ्गिा पनुःस्थापना केन्र िथा असि 

स्याहार केन्रको सञ्चालन र व्यिस्थापन, 

• अपाङ्गिा भएका व्यक्षि िथा असहायको लगि अद्यािलधक, पररचयपत्र वििरण, 

सािाक्षजक सरुिा िथा सवुिधाको व्यिस्थापन िथा वििरण, 

• अपांगिा भएका व्यक्षििैत्री पूिायधार लनिायण िथा सञ्चालन, 

• अपाङ्गिा भएका व्यक्षि र असिहरूको व्यिस्थापन सम्िन्धी अन्य कायय, 
• एकल िवहला सम्िन्धी कायय। 

सािाक्षजक सरुिा काययक्रि िथा व्यक्षिगि घटना ििाय 
• सािाक्षजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय नीलि, कानून, िापिण्ड, लनयिन र अध्ययन 

अनसुन्धान, 

• संघ िथा प्रिेशले लनधायरण गरेको िापिण्ड बिोक्षजि सािाक्षजक सरुिा सम्बन्धी 
काययक्रि कायायन्ियन, 

• सािाक्षजक सरुिाको कायायन्ियनको लालग सङ्घ, प्रिेश र स्थानीय सङ्घ/संस्थासाँग 
सम्पकय , सिन्िय र सहकायय, 

• स्थानीय सािाक्षजक सरुिा योजना र व्यिस्थापन िथा आिश्यक ि्यांक 
संकलन एिं व्यिस्थापन। 

खानेपानी व्यिस्थापनः  
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• स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीलि, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र 
लनयिन, 

• खानेपानी िहसलु लनधायरण र खानेपानी सेिा व्यिस्थापन, 

• साियजलनक स्थलिा वपउन ेपानी व्यिस्थापन, 

• स्िच्छ खानेपानी आपूलिय सम्बन्धी अन्य विषय। 

साियजलनक लनजी साझेिारीः 
• स्थानीय साियजलनक—लनजी साझेिारी सम्िन्धी स्थानीय नीलि, योजना लनिायण, 

• स्थानीय साियजलनक—लनजी साझेिारीका आयोजना छनौट िथा कायायन्ियन,  

• स्थानीय विकासिा लनजी िेत्रको प्रिर्द्यन। 

स्िास््य शाखाबाट सम्पािन गररने काययहरुः 
आधारभिू स्िास््य  

• आधारभिू स्िास््य र सरसफाई सम्बन्धी नीलि, कानून, िापिण्ड, योजनाको 
लनिायण, कायायन्ियन िथा लनयिन, 

• राविय िथा प्रिेशस्िरीय लक्ष्य र िापिण्ड बिोक्षजि स्थानीयस्िरको स्िास््य 
सम्बन्धी लक्ष्य र गणुस्िर लनधायरण, 

• राविय र प्रािेक्षशक िापिण्ड अनरुुप जनरल अस्पिाल, नलसयङ्ग होि, लनिान 
केन्र िथा अन्य स्िास््य संस्थाहरूको क्षक्ललनक ििाय, सञ्चालन अनिुलि र 
लनयिन, 

• आधारभिू स्िास््य सेिाको सञ्चालन र प्रिर्द्यन, 

• अस्पिाल र अन्य स्िास््य संस्थाको स्थापना िथा सञ्चालन, 

• स्िास््य सेिा सम्बन्धी भौलिक पूिायधार विकास िथा व्यिस्थापन, 

• सरसफाई सचेिनाको अलभिृवि, 

• रि सञ्चार सेिा िथा स्थानीय सेिा, 
• औषलध पसल सञ्चालन र लनयिन, 

• औषलधजन्य िनस्पलि, जटीबटुी र अन्य औषलधजन्य िस्िकुो उत्पािन, प्रशोधन 
र वििरण, 

• स्िास््य बीिा लगायिका सािाक्षजक सरुिा काययक्रिको व्यिस्थापन, 

• औषलध िथा अन्य िेलडकल उत्पािनहरूको न्यूनिि िूल्य लनधायरण र लनयिन, 

• औषलधको उक्षचि प्रयोग र सूक्ष्िजीि लनरोधक प्रलिरोध न्यूनीकरण, 

• औषलध र स्िास््य उपकरणको खररि, भण्डारण र वििरण, 

• स्िास््य सूचना प्रणालीको व्यिस्थापन, 
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• जनस्िास््य लनगरानी (पक्षब्लक हेल्थ सभेलेन्स), 

• प्रिर्द्यनात्िक, प्रलिकारात्िक, उपचारात्िक, पनुस्थायपनात्िक र पयाललएवटभ 
स्िास््य सेिाको सञ्चालन, 

• स्िस्थ जीिनशैली, पोषण, शारीररक ब्यायाि, योग अभ्यास, स्िास््य िृत्तको 
पालना, पञ्चकिय लगायिका जनस्िास््य सेिाको प्रिर्द्यन, 

• जनुोवटक र कीटजन्य रोगको लनयन्त्रण िथा व्यिस्थापन, 

• सलुिय, िदिरा र लागू पिाथयजन्य िस्िकुो प्रयोग लनयन्त्रण िथा सचेिना 
अलभिृवि, 

• आयिेुदिक, यनुानी, आम्ची, होलियोपयालथक, प्राकृलिक क्षचवकत्सा लगायिका 
परम्परागि स्िास््य उपचार सेिाको व्यिस्थापन, 

• जनस्िास््य, आपिकाललन स्िास््य िथा िहािारीको लनयन्त्रण, योजना र 
कायायन्ियन, 

• सरुिा िथा नसने रोगको लनयन्त्रण िथा रोकथाि,  

• आकक्षस्िक स्िास््य सेिा प्रिाह र एम्बलेुन्स र शब बाहन सेिा व्यिस्थापन। 

 

सूचना प्रविलध िथा ि्यांक व्यिस्थापन शाखाबाट सम्पािन गररने काययहरुः 
• सूचना िथा ि्याङक संकलन, व्यिस्थापन िथा प्रयोग सम्बन्धी नीलि, कानून, 

िापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयिन, 

• सूचना िथा अलभलेख केन्रको स्थापना िथा सञ्चालन, 

• आधूलनक प्रविलध िाफय ि व्यक्षिगि घटना ििाय (जन्ि, ितृ्य,ु वििाह, बसाईसराई, 

सम्िन्ध विच्छेि र धियपतु्र धियपतु्री), अलभलेख व्यिस्थापन िथा प्रलििेिन, 

• स्थानीय ि्याङक संकलन, प्रशोधन, अलभलेक्षखकरण िथा वििरण 

• आधारभिू ि्यांक संकलन र व्यिस्थापनः जनसांक्षख्यक, प्राकृलिक, आलथयक, 

सािाक्षजक, सांस्कृलिक, भौलिक पूबायधार, रोजगारीको अिस्था, कूल गाहयस्थ 
उत्पािन, प्रलिव्यक्षि आय, िानि विकास सूचकाङ्क, राजस्ि िथा आय व्यय 
सिेिको ि्याङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी सूचना प्रणालीिा आिििा र पाश्र्ि 
क्षचत्र िथा श्रोि नक्साको अद्यािलधक एिं अलभलेख, 

• बेरोजगारको ि्यांक संकलन, 

• स्थानीय व्यापारको ि्याङ्क प्रणाली र अध्ययन अनसुन्धान, 

• सािाक्षजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय ि्याङ्क सूचना व्यिस्थापन, 

• सम्पन्न भएका िथा चालू योजनाको वििरण, 
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• विषिेत्रगि सूचना, ि्यांकको संकलन, अलभलेख, 

• प्रिेश िथा संघसाँग ि्यांक एिं सूचना आिानप्रिान र सिन्िय, 

• सम्भाव्य प्राकृलिक श्रोि िथा साधनको अलभलेख (प्रोफाईल) व्यिस्थापन, 

• नगरपाललकाका आिलधक िथा िावषयक काययक्रि र बजेट स्िीकृलिका लालग 
ि्यांक व्यिस्थापन। 

• नगरपाललकालाई लडक्षजटल नगरपाललकाको रुपिा स्थापना गने साँग सम्बक्षन्धि 
सबै काययहरु। 

सूचना िथा सञ्चार प्रविलध विकास िथा विस्िार र एफ.एि. सञ्चालन 

• आफ्नो िेत्रलभत्र इन्टरनेट सेिा, टेललसेन्टर, केबलु िथा िारविहीन टेलललभजन 
प्रसारणको अनिुलि, निीकरण र लनयिन, 

• एक सय िाटसम्िको एफ. एि. रेलडयो सञ्चालन अनिुलि, निीकरण र लनयिन, 
• आफ्नो िेत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनिुलि, अलभलेख िथा लनयिन, 
• अलभलेख व्यिस्थापनिा निीनिि सूचना प्रविलधको प्रयोग,  

• सूचना िथा सञ्चार प्रविलधिा सियसाधारण जनिाको सहज र सरल पहुाँच िथा 
सूचना प्रविलधको विकास र विस्िार सम्बन्धी काययक्रि िजुयिा र कायायन्ियन, 

• बैज्ञालनक अध्ययन, अनसुन्धान र प्रविलध विकासिा लगानी, 
• सूचना िथा सञ्चार प्रविलधिा आधाररि ि्याङ्क व्यिस्थापन। 
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अनसूुची ३ 

(लनयि ४ को उपलनयि (३) साँग सम्िक्षन्धि) 

 

िडा सलिलिबाट सम्पािन हनुे काययः 
स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को िफा १२ को उपिफा (२) िा िडा 
सलिलिबाट सम्पािन हनुे भनी िोवकएका काि, कियव्य र अलधकारनै लालीगरुााँस 
नगरपाललका िेत्रलभत्रका िडा सलिलिको काि, कियव्य र अलधकार हनुेछ। यसका 
अलािा संघीय िथा प्रिेश कानूनले िडा सलिलिले सम्पािन गने भनी िोवकएका अन्य 
काि, कियव्य र अलधकार सिेि लालीगरुााँस नगरपाललका िेत्रलभत्रका िडा सलिलिको 
काि, कियव्य र अलधकार हनुेछ। 
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अनसूुची ४ 

(लनयि ४ को उपलनयि (४) साँग सम्बक्षन्धि) 

नगर प्रिखु, नगर उपप्रिखु, िडा अध्यि िथा सिस्यको काि, कियव्य र अलधकारः 
(क) नगर प्रिखुको काि, कियव्य र अलधकारः स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, 

२०७४ को िफा १६ को उपिफा (४) को खण्ड (क) िा नगर 
प्रिखुको काि, कियव्य र अलधकार भनी उल्लेख गररएको काि, कियव्य 
र अलधकार नै लालीगरुााँस नगरपाललकाका नगर प्रिखुको काि, कियव्य 
र अलधकार हनुेछ। यसका अलािा संघीय िा प्रिेश िा स्थानीय कानूनले 
नगर प्रिखुले सम्पािन गने भनी िोवकएका अन्य काि, कियव्य र 
अलधकार सिेि लालीगरुााँस नगरपाललकाका नगर प्रिखुको काि, कियव्य 
र अलधकार हनुेछ। 

(ख) नगर उपप्रिखुको काि, कियव्य र अलधकारः स्थानीय सरकार सञ्चालन 
ऐन, २०७४ को िफा १६ को उपिफा (४) को खण्ड (ख) िा नगर 
उपप्रिखुको काि, कियव्य र अलधकार भनी उल्लेख गररएको काि, 
कियव्य र अलधकार नै लालीगरुााँस नगरपाललकाका नगर उपप्रिखुको 
काि, कियव्य र अलधकार हनुेछ। यसका अलािा संघीय िा प्रिेश िा 
स्थानीय कानूनले स्थानीय िहको उपप्रिखु िा नगर उपप्रिखुले सम्पािन 
गने भनी िोवकएका अन्य काि, कियव्य र अलधकार सिेि लालीगरुााँस 
नगरपाललकाका नगर उपप्रिखुको काि, कियव्य र अलधकार हनुेछ। 

(ग) िडा अध्यिको काि, कियव्य र अलधकारः स्थानीय सरकार सञ्चालन 
ऐन, २०७४ को िफा १६ को उपिफा (४) को खण्ड (ग) िा स्थानीय 
िहको िडा अध्यिको काि, कियव्य र अलधकार भनी उल्लेख गररएको 
काि, कियव्य र अलधकार नै लालीगरुााँस नगरपाललका िेत्रलभत्रका िडाका 
िडा अध्यिको काि, कियव्य र अलधकार हनुेछ। यसका अलािा संघीय 
िा प्रिेश िा स्थानीय कानूनले िडा अध्यिले सम्पािन गने भनी 
िोवकएका अन्य काि, कियव्य र अलधकार सिेि लालीगरुााँस नगरपाललका 
िेत्रलभत्रका िडाका िडा अध्यिको काि, कियव्य र अलधकार हनुेछ। 

(घ) काययपाललकाका सिस्यको काि, कियव्य र अलधकारः स्थानीय सरकार 
सञ्चालन ऐन, २०७४ को िफा १६ को उपिफा (४) को खण्ड (घ) 
िा स्थानीय िहको िडा अध्यिको काि, कियव्य र अलधकार भनी 
उल्लेख गररएको काि, कियव्य र अलधकार नै लालीगरुााँस नगरपाललका 
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िेत्रलभत्रका काययपाललका सिस्यको काि, कियव्य र अलधकार हनुेछ। 
यसका अलािा संघीय िा प्रिेश िा स्थानीय कानूनले काययपाललका 
सिस्यले सम्पािन गने भनी िोवकएका अन्य काि, कियव्य र अलधकार 
सिेि लालीगरुााँस नगरपाललकाका िडाका िडा अध्यिको काि, कियव्य 
र अलधकार हनुेछ। 

(ङ) िडा सिस्यको काि, कियव्य र अलधकारः 
• िडा सलिलिको बैठकिा भाग ललने, 
• िडा सलिलि िा िडा अध्यिले िोकेको कायय गने, 
• संघीय िा प्रिेश िा स्थानीय कानूनले िडा सिस्यले सम्पािन 

गने भनी िोवकएका अन्य काि, कियव्य र अलधकार सिेि 
लालीगरुााँस नगरपाललका िेत्रलभत्रका िडाका िडा सिस्यको 
काि, कियव्य र अलधकार हनुेछ। 
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अनसूुची ५ 

 (लनयि ४ को उपलनयि (६) साँग सम्िक्षन्धि) 

 

विषयगि सलिलिहरुको वििरणः 
 

 (क) संस्थागि विकास िथा साियजलनक सेिा प्रिाह सलिलि 

 (ख) आलथयक विकास सलिलि 

 (ग) सािाक्षजक विकास सलिलि 

 (घ) पूिायधार विकास सलिलि 

 (ङ) िन, िािािरण िथा विपद् व्यिस्थापन सलिलि 

 (च) विधेयक सलिलि 
 

आज्ञाले 

सन्िोष क्षघलिरे                 

प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि 

  

 

 


