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लालीगरुााँस नगरपाललका 

लालीगरुााँस नगरपाललकाको राजपत्र 

खण्डः ७    संख्याः ११   लिलिः २०८१/०९/०१ 

भाग -२ 

लालीगरुााँस नगरपाललका, िेह्रथिु 

 

लालीगरुााँस नगर काययपाललका (काययसम्पादन) लनयिावली, २०८१ 
 

नगर काययपाललकाबाट पाररि लिलिः २०८१।०२।०९ 

नगर प्रिखुबाट प्रिाणीकरण लिलिः २०८१।०८।२५ 
 

लालीगरुााँस नगर काययपाललकाबाट गररने काययलाई व्यवस्थथि गनय नेपालको संववधानको 
धारा २१८ ले ददएको अलधकार प्रयोग गरी लालीगरुााँस नगरपाललकाको नगर 
काययपाललकाले देहायका लनयिहरु बनाएको छ। 

 

पररच्छेद १ 

प्रारस्म्भक 

१. संस्िप्त नाि र प्रारम्भः (१) यो लनयिावलीको नाि "लालीगरुााँस नगर 
काययपाललका (काययसम्पादन) लनयिावली, २०८१" रहेको छ। 

 (२) यो लनयिावली िरुुन्ि प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषाः ववषय वा प्रसङ्गले अको अथय नलागेिा यस लनयिावलीिा,– 

(क) "नगरपाललका" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, िेह्रथिुलाई सम्झन ुपछय। 

(ख) "काययपाललका" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, िेह्रथिुको नगर 
काययपाललकालाई सम्झन ुपछय। 
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(ग) "वडा सलिलि" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, िेह्रथिुको कुनैपलन वडा 
सलिलिलाई सम्झन ुपछय। 

(घ) "नगर प्रिखु" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, िेह्रथिुको नगर प्रिखुलाई 
सम्झन ुपछय। 

(ङ) "उपप्रिखु" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, िेह्रथिुको उपप्रिखुलाई सम्झन ु
पछय। 

(च) "वडाध्यि" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, िेह्रथिुको कुनैपलन वडाको 
वडाध्यिलाई सम्झन ुपछय। 

(छ) "प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, िेह्रथिुको 
प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिलाई सम्झन ुपछय। 

(ज) "सदथय" भन्नाले लालीगरुााँस नगर काययपाललकाको सदथय सम्झन ुपछय र सो 
शब्दले आवश्यकिा अनसुार लालीगरुााँस नगर काययपाललकाको नगर प्रिखु, 

उपप्रिखु िथा वडाध्यि सिेिलाई सम्झन ुपछय। 

(झ) "सभा" भन्नाले लालीगरुााँस नगरपाललका, िेह्रथिुको नगर सभालाई सम्झन ु
पछय। 

(ञ) "काययववभाजन लनयिावली" भन्नाले लालीगरुााँस नगर काययपाललकाको 
(काययववभाजन) लनयिावली, २०८१ लाई सम्झन ुपछय। 

(ट) "वडा सस्चव" भन्नाले नगरपाललकाको थवीकृि संगठन संरचनािा वडा सस्चव 
भई कािकाज गनय स्जम्िेवारी पाएको िह र पदको कियचारी सम्झनपुछय र 
सो शब्दले प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिले वडा सस्चव भई कािकाज गनय 
िोकी ददएको अन्य कियचारी सिेिलाई सम्झन ुपछय। 

(ठ) "संववधान" भन्नाले नेपालको संववधानलाई सम्झनपुछय। 

३. कािको फछौटः (१) काययपाललकाको काययसम्पादन र कािको फछौट यस 
लनयिावलीिा भएको व्यवथथा बिोस्जि हनुेछ।  

(२) उपलनयि (१) बिोस्जिको कािको फछौट गदाय िोवकएको 
अलधकारी वा लनकायबाट गनुय पनेछ।  

 

पररच्छेद २ 

नगर प्रिखुबाट कािको फछौट 
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४. नगर प्रिखुले सम्पादन गने कािः (१) संववधान र अन्य प्रचललि कानूनको 
अधीनिा रही नगरपाललकाको सािान्य लनदेशन, लनयन्त्रण र सञ्चालन गने प्रिखु 
स्जम्िेवारी नगर प्रिखुको हनुेछ। 

(२) प्रचललि काननुिा नगरपाललकाको नगर प्रिखुले गने भनी वकटान 
भएका कािहरु लनज थवयं वा लनजबाट अलधकार प्रत्यायोजन भए बिोस्जि सम्पादन 
हनुेछ। 

(३) उपलनयि (२) िा जनुसकैु कुरा लेस्खएको भए िापलन प्रचललि 
कानूनिा नगर प्रिखुले गने भनी वकटान नभएका कािको सम्बन्धिा 
काययपाललकाबाट सम्पादन हनुे काययको सािान्य रेखदेख, सञ्चालन र लनयन्त्रण गने 
स्जम्िेवारी नगर प्रिखुको हनुेछ। 

(४) उपलनयि (१) बिोस्जिको स्जम्िेवारी परुा गने क्रििा नगर 
प्रिखुले काययपाललका अन्िगयिका लनकायहरुिा प्रचललि कानून िथा थवीकृि नीलि 
िथा लनणयय अनरुुप कायय सञ्चालन भईरहेको छ/छैन लनरीिण गने, वडा 
सलिलिहरुबीच सिन्वय गने, ववषयगि शाखा/कायायलयहरुलाई लनदेशन ददने र 
आवश्यकिा अनसुार कािको प्रगलि वववरण ललने कायय गनय सक्नेछ। 

(५) नगर प्रिखु कुनै कारणवश उपस्थथि नरहेको अवथथािा यस 
लनयिावली बिोस्जि नगर प्रिखुले गनुयपने काि नगर उपप्रिखु वा लनजको सिेि 
अनपुस्थथलििा नगर प्रिखुले िोकेको काययपाललकाको सदथयले त्यथिो काि 
सम्पादन गनय सक्नेछ। 

िर, प्रचललि काननुिा अन्यथा व्यवथथा भएकोिा सोही व्यवथथा 
बिोस्जि हनुेछ। 

(६) काययपाललकाको कुनै सदथय अनपुस्थथि भएिा त्यथिो सदथयले 
गनुयपने कािको लालग नगर प्रिखुले अको सदथयलाई स्जम्िेवारी िोक्न सक्नेछ। 

५. नगर प्रिखुले लनणयय गनुयपनेः (१) सभा र काययपाललकािा पेश हनुे ववषय बाहेक 
दईु वा दईुभन्दा बढी वडा सलिलि र ववषयगि शाखाहरुबीच कुनै ववषयिा ििभेद 
हनु गएिा नगर प्रिखुले गरेको लनणयय अस्न्िि हनुेछ।  

(२) उपलनयि (१) बिोस्जि ििभेद भएको ववषय लनणययका लालग 
प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिले  नगर प्रिखु सिि पेश गनुयपनेछ। 
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(३) सभा वा काययपाललकािा पेश हनुे ववषय बाहेकका सहकायय िथा 
सिन्वयका लालग प्रदेश वा संघिा पेश गनुय पने ववषयका सम्बन्धिा नगर प्रिखुले 
गरेको लनणयय अस्न्िि हनुेछ। 

६. अलधकार प्रत्यायोजन गनय सक्नेः (१) कर लगाउने, कर छुट ददने वा ऋण 
ललने जथिा ववषय र सभािा पेश गनुयपने बाहेकका अन्य ववषयिा काययपाललकाले 
नगर प्रिखु वा उपप्रिखु वा सदथय वा प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिलाई अलधकार 
प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ। 

(२) नगर प्रिखुले प्रचललि कानून बिोस्जि आफूलाई प्राप्त 
अलधकारिध्ये कुनै अलधकार उपप्रिखु वा सदथय वा प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिलाई 
प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ। 

(३) उपलनयि (१) र (२) बिोस्जि प्रत्यायोस्जि अलधकारको प्रयोग 
गरी सम्पादन गररएका कािको ववषयिा सम्बस्न्धि अलधकारीले काययपाललका सिि 
प्रगलि वववरण पेश गनुय पनेछ।   

(४) आफूलाई प्रत्यायोस्जि अलधकारको स्जम्िेवारीपूवयक प्रयोग गनुय 
सम्बस्न्धि अलधकारीको कियव्य हनुेछ। 

 

पररच्छेद ३ 

काययपाललकाबाट कािको फछौट 

७. काययपाललकािा पेश गनुयपने ववषयः (१) अनसूुची १ िा उस्ललस्खि ववषयहरुको 
लनणयय गदाय प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिले नगर प्रिखुको लनदेशन अनसुार 
काययपाललकािा प्रथिाव पेश गनुय पनेछ। 

(२) उपलनयि (१) िा लेस्खएका ववषयिध्ये कुनै ववषयिा लनयि 
२१ बिोस्जि गदठि सलिलिबाट लनणयय ललनसक्ने गरी काययपाललकाले स्जम्िेवारी 
समु्पन सक्नेछ। 

(३) उपलनयि (१) बिोस्जि नगर प्रिखुले अन्यथा आदेश ददएिा 
बाहेक काययपाललकाको बैठकिा पेश हनुे प्रथिाव सािान्यिया अनसूुची २ 
बिोस्जिको ढााँचािा प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिले पेश गनेछ। 
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(४) उपलनयि (३) बिोस्जिको प्रथिाविा कुनै शाखाको राय सिावेश 
हनु आवश्यक देखेिा प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिले सम्बस्न्धि शाखाको राय सिेि 
सिावेश गरी पेश गनेछ । 

८. प्रथिाव साथ संलग्न हनुपुने कागजािः (१) लनयि ७ को उपलनयि (३) 
बिोस्जि काययपाललकाको बैठकिा लनणययाथय कुनै ववषय पेश गनुयपदाय ववषयगि 
शाखा वा वडा सलिलिको कायायलयले सो ववषयसाँग आवश्यक वववरण सिावेश 
गरी प्रथिाव ियार गरी प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि सिि पेश गनुय पनेछ। 

(२) उपलनयि (१) बिोस्जि पेश भएको प्रथिाव र सो साथ पेश 
भएका कागजािहरु कानूनसम्िि छन/्छैनन ्प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि िाफय ि ्
जााँच गरी कानूनसम्िि नभएिा लनयलिि वा कानूनसम्िि बनाउने स्जम्िेवारी नगर 
प्रिखुको हनुेछ। 

(३) उपलनयि (१) बिोस्जि पेश भएको प्रथिाव प्रिखु प्रशासकीय 
अलधकृिले नगर प्रिखुको थवीकृलि ललई प्राथलिकिाक्रि सिेि लनधायरण गरी 
लनणययको लालग काययपाललकाको बैठकिा पेश गनुय पनेछ। 

९. काययसूचीको वववरणः (१) काययपाललकाको बैठकिा छलफल हनुे ववषयको 
काययसूची लनयि ८ बिोस्जि  प्राप्त प्रथिावहरुको आधारिा प्रिखु प्रशासकीय 
अलधकृिले नगर प्रिखुको लनदेशन बिोस्जि ियार गनेछ।  

िर, नगर प्रिखुले अन्यथा आदेश ददएकोिा प्रथिावको रुपिा पेश नभएको 
ववषयलाई पलन छलफलको काययसूचीिा सिावेश गनय सवकनेछ। 

(२) बैठकको काययसूची सािान्यिः काययपाललकाको बैठक बथनभुन्दा 
चौववस घण्टा अगावै प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिले सबै सदथयहरुलाई उपलब्ध 
गराउन ुपनेछ। 

िर, ववषयवथिकुो गाम्भीययिा हेरी काययपाललकाको बैठकिा छलफल हनुे प्रथिाव 
वविरण नगरी िौस्खक सूचनाको आधारिा पलन छलफल गनय सवकनेछ । 

(३) नगर प्रिखुको लनदेशानसुार प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिले 
काययपाललका बैठकको काययसूची कायायलयको अलभलेखिा रहेको सदथयहरुको 
िोबाइल नम्बरिा सोझै एस.एि.एस. सेवा िाफय ि पलन उपलब्ध गराउन सक्नेछ। 
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१०. काययपाललकाको बैठकः (१) प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिले नगर प्रिखुको 
लनदेशनिा काययपाललकाको बैठक बोलाउनेछ। 

(२) प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि काययपाललकाको सस्चवको रुपिा 
बैठकिा उपस्थथि हनुेछ। 

(३) नगर प्रिखुले काययपाललकाको बैठकको अध्यििा गनेछ। 

(४) काययपाललकाको बैठकको काययसूची, लिलि, सिय र थथानका 
सम्बन्धिा कम्िीिा चौववस घण्टा अगावै नगर प्रिखुको लनदेशानसुार 
काययपाललकाका सबै सदथयलाई प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिले सूचना ददन ुपनेछ। 

(५) काययपाललकाको बैठकिा कम्िीिा एकाउन्न प्रलिशि सदथयहरु 
उपस्थथि भएिा बैठकको लालग गणपूरक संख्या पगेुको िालननेछ। 

(६) उपलनयि (५) िा जनुसकैु कुरा लेस्खएको भए िापलन उपलनयि 
(४) बिोस्जिको सूचना हुाँदाहुाँदैं पलन एकाउन्न प्रलिशि सदथयहरु उपस्थथि नभई 
गणपरुक संख्या पगु्न नसकेिा दोश्रो पटकको बैठकिा एक चौथाई सदथयहरु 
उपस्थथि भएिा पलन काययपाललकाको बैठक बथन सक्नेछ। 

(७) काययपाललकाको बैठक सम्बन्धी अन्य काययववलध काययपाललकाले 
लनधायरण गरे बिोस्जि हनुेछ।   

११. बैठकको लनणययः (१) सािान्यिया काययपाललकाको बैठकको लनणयय 
सवयसम्िलिबाट हनुेछ। 

(२) उपलनयि (१) बिोस्जि सवयसम्िलिबाट लनणयय हनु नसकेिा 
काययपाललकािा ित्काल कायि रहेको सदथय संख्याको नगर प्रिखु सवहिको 
बहिुि सदथयबाट गरेको लनणयय काययपाललकाको लनणयय हनुेछ । 

 

१२. लनणययको अलभलेखः (१) प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि काययपाललकाको बैठकिा 
उपस्थथि हनुेछ र, काययपाललकाबाट भएका लनणययको अलभलेख ियार गनेछ। 

(२) बैठकको लनणययको अलभलेख छुटै्ट लनणयय पसु्थिकािा राख्नपुनेछ। 
(३) उपलनयि (२) बिोस्जिको लनणयय पसु्थिका प्रिखु प्रशासकीय 

अलधकृि वा लनजले िोकेको कियचारीको स्जम्िािा रहनेछ। 
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१३. लनणयय प्रिास्णि िथा वविरण गनेः (१) काययपाललका बैठकको लनणयय प्रिखु 
प्रशासकीय अलधकृिले साि ददनलभत्र प्रिास्णि गनेछ।  

(२) प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिले उपलनयि (१) बिोस्जि प्रिास्णि 
भएको लनणययको प्रलि साि ददनलभत्र काययपाललकाका सदथय, ववषयगि शाखा र 
वडा सलिलिलाई उपलब्ध गराउन ुपनेछ।  

िर, कानून बिोस्जि गोप्य राख्न ुपने ववषयका लनणयय िथा सूचनाको 
जानकारी ददनपुने छैन।  

१४. लनणययको कायायन्वयनः (१) अनसूुची १ िा लेस्खएका ववषयहरुिा 
काययपाललकाबाट लनणयय भएपलछ सम्बस्न्धि पदालधकारी वा लनकायले कायायन्वयन 
गनुयपनेछ। 

 (२) काययपाललकाको लनणयय कायायन्वयन भए वा नभएको सम्बन्धिा 
नगर प्रिखुले अनगुिन गनय वा गराउन सक्नेछ। 

(३) उपलनयि (२) बिोस्जि अनगुिन गदाय वा गरााँउदा लनणयय 
कायायन्वयन भएको नदेस्खएिा सोको कायायन्वयन गनय सम्बस्न्धि व्यस्ि वा 
लनकायलाई नगर प्रिखुले आवश्यक लनदेशन ददन सक्नेछ। 

 

१५. काययपाललकाको सलिलि गठनः  (१) काययपाललकािा लनणययको लालग पेश भएका 
प्रथिाविा लनणयय गनुयपूवय आवश्यकिा अनसुार राय, सललाह र सझुाव ललनका लालग 
देहाय बिोस्जिका सलिलि रहनेछनः 

 (क) संथथागि ववकास िथा सावयजलनक सेवा प्रवाह सलिलि 

 (ख) आलथयक ववकास सलिलि 

 (ग) सािास्जक ववकास सलिलि 

 (घ) पूवायधार ववकास सलिलि 

 (ङ) वन, वािावरण िथा ववपद् व्यवथथापन सलिलि 

(च) ववधेयक सलिलि 

(२) उपलनयि (१) बिोस्जिका काययपाललकाका सलिलििा रहने 
संयोजक र सदथय नगर प्रिखुले िोके बिोस्जि हनुेछ।  
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(३) सलिलिले आवश्यकिा अनसुार सम्बस्न्धि सलिलििा नरहेको 
सदथय वा अन्य कुनै ववशेषज्ञ  वा अलधकारीलाई सलिलिको बैठकिा आिन्त्रण गनय 
सक्नेछ। 

(४) सलिलिको बैठकिा नगर प्रिखु थवयि ् उपस्थथि भएको 
अवथथािा लनजबाट र अन्य अवथथािा सलिलिका संयोजकबाट बैठकको अध्यििा 
हनुेछ। सलिलिको संयोजकको अनपुस्थथलििा बैठकको अध्यििा बैठकिा उपस्थथि 
सदथयहरुिध्ये ज्येष्ठ सदथयले गनेछ। 

(५) नगर प्रिखुले सलिलिको बैठकको अध्यििा गदाय प्रिखु 
प्रशासकीय अलधकृि वा लनजले िोकेको कियचारीले सलिलिको सदथय सस्चव भई 
लनणययको अलभलेख ियार गरी प्रिास्णि गनेछ। 

 (६) उपलनयि (१) बिोस्जिका सलिलिहरुको काययिेत्र अनसूुची ३ 
र सलिलिको संरचना अनसूुची ४ िा उललेख भए बिोस्जि हनुेछ। 

१६. काययभार ििु भएपलछ कागजाि वफिाय गनुयपनेः जनुसकैु कारणबाट आफ्नो 
पदबाट ििु भएको सदथयले पदििु भएको साि ददनलभत्र आफ्नो स्जम्िािा 
रहेका सम्पूणय कागजाि िथा अन्य कुन ै सम्पस्ि भए सो सिेि ित्काल 
काययपाललकािा बझुाई सोको लनथसा ललन ुपनेछ। 

१७. प्रविा िथा सूचना अलधकारी िोक्नेः (१) काययपाललकाले आफूले सम्पादन 
गरेका कायय वा लनणययहरु सावयजलनक जानकारीिा लयाउन कुनै सदथयलाई प्रविा 
िोक्नेछ। 

(२) उपलनयि (१) बिोस्जि िोवकने प्रविाले काययपाललकाको 
िफय बाट जारी गनुयपने सावयजलनक िहत्वको सूचना, विव्य, ववज्ञप्ती आदद सावयजलनक 
गने कायय सिेि गनय सक्नेछ। 

 (३) प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिले कुनै एक अलधकृिथिरको 
कियचारीलाई सूचना अलधकारी िोक्नेछ। 

 (४) उपलनयि (३) विोस्जि िोवकने सूचना अलधकारीले 
काययपाललकासाँग सम्वस्न्धि सूचना कानून विोस्जि प्रवाह गनेछ। 

 

पररच्छेद ३ 

प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि, ववषयगि शाखा, वडा सलिलिबाट कािको फछौट 



खण्ड ७)   संख्या ११ लालीगरुााँस नगरपाललकाको राजपत्र भाग २ लिलि २०७५/१२/३० 

 

 

9 

 

१८. प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिको काि, कियव्य र अलधकारः (१) नगरपाललकाको 
प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि काययपाललका र सभाको सस्चव हनुेछ। 

(२) प्रचललि कानून िथा यस लनयिावलीको अन्यत्र लनयििा उललेख 
गररएका काि, कियव्य र अलधकार बाहेक यस लनयिावलीको अधीनिा नगर 
प्रिखुको लनदेशन र िािहििा रही प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिको काि, कियव्य र 
अलधकार देहाय बिोस्जि हनुेछः 

(क) काययपाललका िथा सभाबाट भएका लनणययहरु कायायन्वयन गने, गराउने र 
सोको अनगुिन गने। 

(ख) नगर प्रिखुलाई सभा र काययपाललका िथा सो अन्िगयिका लनकायहरुको 
िहत्वपूणय काि कारवाहीहरुको ववषयिा सिय सियिा जानकारी गराउने। 

(ग) काययपाललका अन्िगयिका सबै लनकायहरुको काि कारबाहीलाई चथुि र 
प्रभावकारी बनाउन आवश्यक लनदेशन ददने, अनगुिन र सपुररवेिण गने। 

(घ) प्रचललि कानून बिोस्जि नगरपाललकाको प्रशासकीय िथा आलथयक 
लनयन्त्रण गने, गराउने। 

(ङ) प्रचललि कानूनले िोकेका अन्य कािहरु गने। 

(च) सभा िथा काययपाललकाले िोकेका अन्य कािहरु गने। 

१९. अलधकार प्रत्यायोजनः (१) प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिले आफूलाई प्राप्त 
अलधकारिध्ये कुनै अलधकार लबषयगि शाखा वा उपशाखा वा नगरपाललकाको कुनै 
कियचारी वा वडा सस्चवलाई प्रत्यायोजन गरी कायय सम्पादन गनय गराउन सक्नेछ।
 (२) उपलनयि (१) बिोस्जि अलधकार प्रत्यायोजन ललस्खि रुपिा 
हनुपुनेछ र एक पटक प्रत्यायोजन गरेको अलधकार कुनै कारण परी वफिाय ललनपुने 
भएिा सोको जानकारी नगर प्रिखुलाई सिेि गराउन ुपनेछ। 

 (३) उपलनयि (१) बिोस्जि प्रत्यायोस्जि अलधकार प्रयोग गनुय 
सम्बस्न्धि कियचारीको कियव्य हनुेछ। 

२०. वडा सलिलिबाट कािको फछौटः (१) कायय ववभाजन लनयिावलीिा भएको 
व्यवथथा अनरुुप वडा सलिलिबाट गररने कािहरु वडाध्यि वा लनजको लनदेशनिा 
सम्पादन गररनेछ। 

(२) एकभन्दा बढी वडासाँग सरोकार राख्न ेववषय वा वडा सलिलिले 
गनेगरी थपष्ट रुपिा वकटान  नभएका ववषय वा थवीकृि बावषयक काययक्रििा 
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नसिेवटएका ववषयिा वडा सलिलिले नगर प्रिखु सिि पेश गरी प्राप्त लनदेशन 
बिोस्जि गनुय पनेछ। 

२१. ववषयगि शाखाबाट कािको फछौटः (१) संववधान िथा प्रचललि कानूनले 
नगरपाललकािा हथिान्िरण भै आएका स्शिा, थवाथ्य, कृवष, पश ुववकास, लसंचाई, 

खानेपानी िथा सरसफाई, थथानीय आलथयक ववकास, पूवायधार ववकास लगायिका 
अन्य काययक्रिहरु र काययववभाजन लनयिावली बिोस्जि लबषयगि शाखाबाट 
सञ्चालन हनुे कािहरु काययपाललकाको लनणययको अधीनिा रही प्रिखु प्रशासकीय 
अलधकृिको प्रत्यि रेखदेख, लनदेशन र लनयन्त्रणिा ववषयगि शाखा प्रिखुबाट 
सम्पादन गररनेछ।  

 (२) नगरपाललकाले आफ्नो सस्ञ्चि कोषबाट संचालन गने ववषयगि 
िेत्रसाँग सम्बस्न्धि ववषयका  सबै काययक्रि उपलनयि (१) बिोस्जिका ववषयगि 
शाखा िाफय ि कायायन्वयन गनेछ। 

२२. प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिबाट कािको फछौटः (१) काययपाललकाले गने 
भनी िोवकएका कािहरुिध्ये वडा सलिलि र ववषयगि शाखाबाट सम्पादन गने 
गरी वकटान गररएका काि बाहेकका अन्य सबै कािहरु िथा संघ र प्रदेश िहबाट 
प्रत्यायोजन भएका कािहरु नगर प्रिखुको सािान्य लनदेशनिा रही प्रिखु 
प्रशासकीय अलधकृिबाट सम्पादन हनुेछ।  

 (२) उपलनयि (१) बिोस्जि गररने कािहरु प्रिखु प्रशासकीय 
अलधकृिले नगरपाललकाको ववषयगि शाखा िथा वडा कायायलय िाफय ि सम्पन्न 
गनय गराउन सक्नेछ। लनजले आफ्नो लनदेशन र लनयन्त्रणिा सम्पादन गरेका 
कािहरुको प्रगिी वववरण लनयलिि रुपिा नगर प्रिखु सिि प्रथििु गनुय पनेछ।  

 (३) सभा वा काययपाललका वा नगर प्रिखुबाट ललस्खिरुपिा 
प्रत्यायोजन भएका कािहरु प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिले सम्पादन गनेछ। 

 

पररच्छेद ४ 

ववववध 

२३. परािशय ललन ुपनेः (१) देहायका ववषयिा लनणयय गनुयपूवय नगर प्रिखुले प्रिखु 
प्रशासकीय अलधकृि िाफय ि ्सम्बस्न्धि ववषयगि शाखाको परािशय ललन ुपनेछ । 

✓ थवीकृि बावषयक काययक्रिभन्दा बाहेकका काययक्रि सञ्चालन गने ववषय, 
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✓ थवीकृि बावषयक काययक्रििा हेरफेर वा संशोधन गने ववषय, 

✓ अन्य लनकायसाँगको सिन्वयिा कायय सञ्चालन गने ववषय, 

✓ नयााँ लनयि, आदेश, लनदेस्शका वा काययववलध जारी गनुयपने ववषय, 

✓ कर, शलुक, दथिरु सम्बन्धी ववषय। 

(२) उपलनयि (१) बिोस्जि लनणयय भएका ववषयहरु काययपाललका 
वा सभािा छलफलका लालग  प्रथििु गररनेछ।  

२४. ववधेयक सम्बन्धी काययववलधः (१) काययपाललकाको िफय बाट सभा सिि प्रथििु 
गररने ववधेयक िथा काययपाललकाबाटै थवीकृि हनुे लनयिावली वा काययववलध वा 
िापदण्ड वा लनदेस्शकाको िथयौदा थवीकृलिका लालग  प्रिखु  प्रशासकीय अलधकृिले 
नगर प्रिखु िाफय ि काययपाललकाको बैठकिा पेश गनुय पनेछ। 

(२) उपलनयि (१) िा उस्ललस्खि ववधेयक वा लनयिावली वा 
काययववलध वा िापदण्ड वा लनदेस्शकाको िथयौदा छलफल गनय काययपाललका िािहि 
एक ववधेयक सलिलि रहनेछ। 

 (३) ववधेयक वा लनयिावली वा काययववलध वा िापदण्ड वा लनदेस्शकाको 
िथयौदा िजुयिा गनय प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि थवयंले वा वाह्य ववज्ञ िाफय ि ्
भएपलन िथयौदा िजुयिाको आवश्यक व्यवथथा लिलाउन सक्नेछ। 

 (४) उपलनयि (१) बिोस्जि पेश भएको ववधेयकको िथयौदािा 
काययपाललकाको थवीकृिी प्राप्त भएपलछ नगर प्रिखुले सभा सिि थवीकृिीका लालग 
पेश गनुय पनेछ। 

२५. श्रोि अनिुान सलिलि, राजथव र व्ययको अनिुान (बजेट) र कर सम्बन्धी 
प्रथिावः (१) प्रत्येक वषय काययपाललकाको बावषयक बजेट ियार गनयको लालग 
थथानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ िा उललेख भए बिोस्जिको स्रोि अनिुान 
िथा बजेट सीिा लनधायरण सलिलि र बजेट िथा काययक्रि िजुयिा सलिलि रहनेछ। 

 (२) उपलनयि (१) बिोस्जि गदठि सलिलिले ियार गरेको बजेट 
िथा काययक्रि ववलनयोजन ववधेयकको रुपिा उपप्रिखु वा काययपाललकालेले िोकेको 
आलथयक िेत्र हेने काययपाललकाको सदथय िाफय ि ्सभािा पेश गररनेछ।  

 (३) उपलनयि (२) बिोस्जि पेश भएको ववलनयोजन ववधेयक सभाबाट 
थवीकृि भई नगर प्रिखुबाट प्रिास्णकरण भएपलछ लागू हनुेछ। 
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२६. गोपलनयिा राख्न ुपनेः कुनै पलन सदथयले आफू पदिा बहाल छाँदा गरेको काििा 
गोपलनयिा राख्नपुने ववषयिा पदिा बहाल रहेको अवलधिा वा पदिा नरहेको 
अवथथािा सिेि अलधकार प्राप्त  अलधकारीलाई  बाहेक अन्य कसैलाई कुनै 
वकलसिले जानकारी ददन वा प्रकट गनय हदैुन। 

िर, प्रचललि कानूनले गोप्य राख्न नपने भनी िोवकएका ववषयिा जानकारी ददन यस 
लनयिले वाधा पयुायएको िालनने छैन। 

२७. सिन्वय गनेः काययपाललकाले आफुले सम्पादन गने कािको लसललसलािा 
आवश्यकिा अनसुार देहायका  लनकायहरुसाँग सिन्वय गनय सक्नेछः 

 (क) न्यावयक सलिलि,  

 (ख) अन्य थथानीय िह,  

 (ग) स्जललास्थथि सरुिा लनकायहरु, 

 (घ) स्जललास्थथि प्रदेश िथा संघका सरकारी कायायलयहरु, 

 (ङ) स्जलला सिन्वय सलिलि, 

 (च) प्रदेशस्थथि नगरपाललका हेने ववभाग/िन्त्रालय, 

 (छ) संघको संघीय िालिला हेने िन्त्रालय, र 

 (ज) अन्य आवश्यक संघ, संथथा वा लनकायहरु। 
२८. बैठकिा भाग ललन नहनुेः काययपाललकाको बैठकिा कुनै सदथयको लनजी थवाथय 

लनवहि भएको ववषय उपर छलफल हनुे भएिा त्यथिो सदथयले भाग ललन हदैुन। 
त्यथिो अवथथा भएिा सम्बस्न्धि सदथयले सोको जानकारी नगर प्रिखुलाई गराउन ु
पनेछ।   

२९. सहयोग िाग्न सक्नेः (१) काययपाललकाले लनयि २७ िा उललेख भएका 
लनकायहरुसाँग आवश्यकिा अनसुार सहयोग ललन सक्नेछ। 

 (२) उपलनयि (१) बिोस्जि सहयोग गने स्जम्िेवारी सम्बस्न्धि 
सबैको हनुेछ। 

३०. खारेजी र बचाउः (१) लालीगरुााँस नगर काययपाललका (काययसम्पादन) लनयिावली, 
२०७४ लाई खारेज गररएको छ। 

 (२) उपलनयि (१) िा उस्ललस्खि लनयिावली बिोस्जि भए गरेका 
काि कारवाही यसै लनयिावली बिोस्जि भए गरेको िालननेछ। 
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अनसूुची १ 

काययपाललकाको बैठकिा पेश गनुयपने ववषयहरु 

(लनयि ७ को उपलनयि (१) साँग सम्बस्न्धि) 

 

१.  सभािा पेश हनुे ववधेयक, 

२.  राजथव र व्ययको अनिुान (बजेट), परुक अनिुान र उधारो खचय, 
३. कर सम्बन्धी प्रथिावहरु, 

४.  नगर प्रिखुले काययपाललकािा पेश गनय लनदेशन ददएको ववषय,  

५.  प्रचललि कानून बिोस्जि जारी गनुयपने लनयि, लनदेस्शका, काययववलध वा आदेश, 

६.  नगरपाललकाले जारी गने कुनै नीलि वा त्यथिो नीलििा हनुे पररवियन, 

७.  अलपकालीन, िध्यकालीन र दीघयकालीन सिष्टीगि वा िेत्रगि ववकास योजना,  
काययक्रि, रणनीलि लनधायरण सम्बन्धी,  

८.  कायायलय वा शाखाहरुको संगठन संरचनािा पररवियन वा थथानान्िरण 
सम्बन्धी,  

९.  राविय वा अन्िरायिय संघ/संथथाहरुसाँगको भलगनी सम्बन्ध थथापना, 
१०. नगरपाललकाले ललने ऋण वा वैदेस्शक अनदुानिा संचालन हनुे योजनाको 

संझौिा सम्बन्धी, 
११.  नगरपाललकाको प्रलिलनलधत्व हनुे गरी गररने दईु पिीय वा बहपुिीय वािाय, 

सभा सम्िेलन वा सरकारी भ्रिणिा भाग ललने वा प्रलिलनधी पठाउने, 
१२. प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिलाई ववदेशिा हनुे गोष्ठी, अध्ययन अवलोकन 

भ्रिणिा पठाउने, 
१३.  नगरपाललकाको कियचारी दरबन्दी थवीकृलि, सेवा सवुवधा सम्बन्धी कानून 

लनिायण र पररवियन, 

१४.  थथानीय सावयजलनक ववदा लनधायरण गने, 

१५. प्रचललि कानूनबिोस्जि काययपाललकाबाट लनणयय हनु ुपने भनी िोवकएका अन्य 
ववषय। 
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अनसूुची २ 

प्रथिावको ढााँचा 
(लनयि २४ को उपलनयि (१) संग सम्बस्न्धि) 

 

लालीगरुााँस नगरपाललका 
नगर काययपाललकाको कायायलय, बसन्िपरु, िेह्रथिु, कोशी प्रदेश, नेपाल 

  

ववषयः-   ................................................ । 

 

प्रथिाव पेश गनय नगर प्रिखुबाट थवीकृिी प्राप्त लिलिः 
१. ववषयको संस्िप्त व्यहोराः 
२. प्राप्त परािशय िथा अन्य सान्दलभयक कुराः 
३. प्रथिाव पेश गनुय पनायको कारण र सम्बस्न्धि शाखाको रायः 
४. लनणयय हनु ुपने व्यहोराः  

नोटः प्रथिाव ियार गदाय देहायका कुराहरुिा ध्यान ददनपुनेछः  

१. "ववषयको संस्िप्त व्यहोरा" अन्िगयि रहन ेवववरणः 
ववषयबथिकुो पषृ्ठभलूििा यसबारे पवहले कुनै लनणयय भएको भए सोको 
वववरण, प्रथिाववि लनणयय कायायन्वयन प्रकृया, सियावधी, काययिेत्र, 

कायायन्वयन गने लनकाय र लाग्ने आलथयक दावयत्व भए सो सिेि 
उललेख गरी कुनै योजनाको ववषय भए सो बारे छोटकरी ववबरण 
उललेख गने। 

 

२. "प्राप्त परािशय िथा अन्य सान्दलभयक कुरा" अन्िगयि काययपाललका 
सलिलिहरु र अन्य लनकाय िथा ववशेषज्ञहरुले कुनै परािशय ददएको भए 
सो सििे उललेख गने।साथै ववषयसाँग सम्बस्न्धि नक्शा, लडजाइन वा 
स्चत्र भए सो सििे सिावेश गने। कानूनी परािशय ललएको भए प्रलिललपी 
सिेि सिावेश गने। 
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३. "प्रथिाव पेश गनुयपनायको कारण र सम्बस्न्धि शाखाको राय" अन्िगयि 
सम्बस्न्धि ववषयिा आई परेको कदठनाई र सिथया, प्रथिाववि लनणययको 
औस्चत्य र आवश्यकिा िथा त्यसबाट पनय सक्ने प्रभाव सिावशे गने। 

 

४. "लनणयय हनु ुपने व्यहोरा" अन्िगयि जनु लबषयिा ज ेजथिो लनणयय हनु 
प्रथिाव गररएको हो सोको थपष्ट व्यहोरा राख्न।े 
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अनसूुची ३ 

(लनयि १५ को उपलनयि (१) साँग सम्बस्न्धि) 

काययपाललका िािहिका सलिलिको काययिेत्र 

 

क. सावयजलनक सेवा िथा िििा ववकास सलिलिको काययिते्रः 
१. संगठन संरचना, दरबन्दी र काययवववरण 

२. सशुासन र सेवा प्रवाह  

३. िििा ववकास सम्बन्धी ववषय 

  

ख. सािास्जक ववकास सलिलिको काययिते्रः 
१. स्शिा िथा खेलकूद सम्बन्धी 
२. ववज्ञान िथा प्रववधी सम्बन्धी 
३. थवाथ्य िथा जनसंख्या सम्बन्धी 
४. लैंलगक सिानिा र सािास्जक सिावेशीकरण सम्बन्धी 
५. सरकारी िथा गैर सरकारी संघ संथथा सम्बन्धी 
 

ग. पूवायधार ववकास सलिलिको काययिते्रः 
१. अलपकालीन िथा दीघयकालीन नीलि, योजना र काययक्रि सम्बन्धी 
२. उद्योग, वास्णज्य, श्रि, रोजगार िथा वजार व्यबथथापन सम्बन्धी 
३. कृवष, लसंचाई, सहकारी र गररबी लनवारण सम्बन्धी 
४. पययटन प्रवद्र्धनसम्बन्धी 
५. सूचना िथा संचार सम्बन्धी 
६. खानेपानी िथा सरसफाई, सडक िथा भौलिक योजना र पूवायधार ववकास 

सम्बन्धी 
७. ववद्यिु र उजाय सम्बन्धी 
८. बथिी ववकास, शहरी योजना र भवन लनिायण सम्बन्धी 
 

घ. ववधेयक सलिलिको काययिते्रः 
१.नगर सभािा पेश हनुे ववधेयकसम्बन्धी  

२.नगर काययपाललकािा पेश हनुे लनयि, काययववलध, िापदण्ड वा 
काययववधीसम्बन्धी  

३.कुनै कानूनी प्रश्न सिावेश भएको नीलि िथा काययक्रिसम्बन्धी 
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ङ. आलथयक ववकास सलिलिको काययिते्रः 
 १. बजेट िथा स्रोि पररचालन सम्बन्धी 
 २. कृवष ववकास सम्बन्धी 
 ३. पशपंुिी ववकास सम्बन्धी 
 ४. नागररकको आयआजयन सम्बन्धी  

 ५. स्रोिहरुको पवहचान सम्बन्धी 
 

च. वािावरण िथा ववपद व्यवथथापन सलिलिको काययिते्रः 
     १. वािावरण संरिण िथा हररयाली प्रवर्द्य सम्वन्धी 
     २. फोहोर िैला ब्यवथथापन सम्वन्धी 
     ३. गाउाँको सौन्दययिाको संरिण िथा ववकास सम्वन्धी 
     ४. वन संरिण सम्वन्धी 
     ५. ववपद् पूवय ियारी सम्बन्ध 

     ६. ववपद्को सियिा गनुयपने कािहरु सम्वन्ध 

     ७. ववपद् पछालडको व्यवथथापन सम्वन्ध 

     ८. वन, वािावरण र भलूि व्यवथथापन 
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अनसूुची ३ 

(लनयि १५ को उपलनयि (६) साँग सम्बस्न्धि) 

काययपाललका िािहिका सबै ववषयगि सलिलिको संरचना 
 

    नगर प्रिखु वा नगर प्रिखुले िोकेको काययपाललका सदथय -संयोजक 

    नगर प्रिखुले िोकेको कम्िीिा एकजना िवहला सवहि िीनजना सदथय    
                                          -सदथय 

    प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि वा लनजले िोकेको कियचारी -सदथय सस्चव 
 

आज्ञाले 

सन्िोष स्घलिरे                 

प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि 

  

 

 


